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56
SMERNICE
MINISTERSTVA OBRANY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

20 20. septembra 2011

0 vstupe osob
do arealu Ministerstva obrany Slovenskej republiky

PR V’A CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

CL1
Ucéel smernic

Ugelom smernic je ustanovit’ podmienky
a) vstupu osob do arealu Ministerstva obrany Slovenskej republiky (d’alej len ,,areal minister-
stva®) a vystupu osob z arealu ministerstva,
b) pohybu o0s6b v areali ministerstva,
C) vjazdu, vyjazdu a parkovania motorovych vozidiel v areali ministerstva,
d) ukladania a vydaja kl'acov a ich duplikatov.

CL2
Vymedzenie pojmov

Na ucely tychto smernic

a) areal ministerstva je areal Kutuzovovych kasarni a Duklianskych kasarni,

b) zamestnanec ministerstva je
1. Statny zamestnanec, ktory ma pravidelné miesto vykonu Statnej sluzby v areéali ministerstva,
2. profesionalny vojak, ktory ma miesto vykonu $tatnej sluzby v areali ministerstva,

3. zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme a zamestnanec, ktory ma miesto vykonu
prace v areali ministerstva,

C) iny zamestnanec je
1. Statny zamestnanec z organiza¢nej zlozky v pdsobnosti ministerstva a U pravnickej osoby

V pdsobnosti ministerstva, ktory nema pravidelné miesto vykonu $tatnej sluzby v areali mi-

nisterstva,

profesiondlny vojak, ktory nema miesto vykonu Statnej sluzby v areéli ministerstva,

3. zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme a zamestnanec z organizacnej zlozky mi-
nisterstva, z organizac¢nej zlozky v posobnosti ministerstva a u pravnickej osoby v pdsobnos-
ti ministerstva, ktory nema miesto vykonu prace v areali ministerstva,

4. statny zamestnanec a zamestnanec, ktori sa podiel'aju na plneni uloh ozbrojenych sil Sloven-
skej republiky a nemaju pravidelné miesto vykonu Statnej sluzby alebo miesto vykonu prace
Vv aredli ministerstva,

N
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d) dodavatel sluzby je zastupca pravnickej osoby, podnikatel’ alebo jeho zastupca, ktory poskytuje
servisné sluzby alebo iné sluzby, dodava tovar alebo sa podiel'a na projekte so zamestnancom
ministerstva,

e) ochranna zmena je zmena vojenskych policajtov, ktori plnia tlohy policajnej ochrany Kutuzo-
vovych kasarni, kontrolujua vstupy a pohyby osob a vjazdy motorovych vozidiel do Kutuzovo-
vych kasarni a vystupy osob a vyjazdy motorovych vozidiel z tychto kasarni,

f) poriadkova sluzba je sluzba zamestnancov ministerstva, ktori kontroluju vstupy a pohyby osob
a vjazdy motorovych vozidiel do Duklianskych kasarni a vystupy osob a vyjazdy motorovych
vozidiel z tychto kasarni,

g) elektronicky systém kontroly vstupu (d’alej len ,elektronicky systém®) je systém, ktory pro-
strednictvom bezdotykovej identifikacnej karty (d’alej len ,,identifikacna karta®), ¢itacieho za-
riadenia identifikaénych kariet, biometrického identifikatného systému a elektronickych prie-
pustnych zariadeni kontroluje vstup osoby do priestoru zabezpeceného elektronickym systé-
mom a vystup osoby z tohto priestoru,

h) informator je zamestnanec ministerstva, ktory zaznamenava vstupy a vystupy oséb vymedze-
nych tymito smernicami, vydava prislusné identifika¢né karty a jednorazové povolenia na vjazd
a parkovanie motorovych vozidiel v areali ministerstva,

i) veduci organizacnej zlozky je

riaditel’ organizacnej zlozky ministerstva,

riaditel’ iradu ministerstva,

riaditel’ zariadenia ministerstva,

riaditel’ organizac¢nej zloZky Vojenského spravodajstva,

velitel’ utvaru Vojenskej policie,

nacelnik organizacnej zlozky Generalneho stabu ozbrojenych sil Slovenskej republiky,

. velitel’ utvaru a zariadenia ozbrojenych sil Slovenskej republiky,

ak je zaroven zamestnanec ministerstva.

Ne ;W

DRUHA CAST
PODMIENKY VSTUPU A VJAZDU DO AREALU MINISTERSTVA

CL3
Podmienky vstupu

(1) Do Kutuzovovych kasarni vstupuju osoby vchodom, ktory je v budove ¢. 7; do Duk-
lianskych kasarni vstupuji osoby vchodom, ktory je v budove €. 65.

(2) Vstup sa umoznuje:
a) osobe
1. s platnou identifikacnou kartou,
2. uvedenej v zozname Ucastnikov pracovného rokovania, spoloéenskej akcie alebo Sportove;j
akcie,
3. uvedenej v zozname dodavatel'ov sluzieb,
b) poslancovi Narodnej rady Slovenskej republiky s prislusnym preukazom,
C) prislusnikovi Vojenského spravodajstva so sluzobnym preukazom s eviden¢nym ¢islom,
d) vojenskému policajtovi, ktory plni sluzobné tlohy v areali ministerstva, s preukazom vojenské-
ho policajta s evidencnym ¢islom,
e) vopred oznamenej navsteve a clenom jej sprievodu.
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(3) Identifika¢na karta sa vydava:
a) zamestnancovi ministerstva,
b) inému zamestnancovi,
€) zamestnancovi iného ministerstva alebo ostatného Ustredného organu Statnej spravy (d’alej len
,cudzi zamestnanec®),
d) dodavatelovi sluzby,
e) zastupcovi médii (d’alej len ,,novinar®),
f) navstevnikovi,
g) osobe iného Statu.

(4) Vstup 0so6b do Kutuzovovych kasarni a ich vystup kontroluje ochrannd zmena; vstup
0s6b do Duklianskych kasarni a ich vystup kontroluje poriadkova sluzba.

(5) Vstup do Kutuzovovych kasarni sa umoziuje 0sobe uvedenej v zozname ucastnikov
pracovného rokovania, spolo¢enskej akcie alebo Sportovej akcie, osobe uvedenej v zozname doda-
vatel'ov sluzieb a osobe uvedenej v odseku 3 pism. ¢) az g) po prehliadke a po prehliadke jej bato-
ziny a vecit) (dalej len ,,prehliadka“). Ustanovenie prvej vety sa nevztahuje na navstevnika podla
¢l. 11 ods. 14.

(6) Vstup do budovy ¢. 151 v Kutuzovovych kasariach sa umoziuje osobe uvedenej
V zozname ucastnikov pracovného rokovania alebo spoloc¢enskej akcie, osobe uvedenej v zozname
dodavatel'ov sluzieb a osobe uvedenej v odseku 3 pism. ¢) az g) po prehliadke.

(7) Prehliadku vykonava ochranna zmena; ochranna zmena je opravnena vykonat’ aj pre-
hliadku 0s6b uvedenych v odseku 3 pism. a) a b).

(8) Ak ma ochranna zmena pochybnosti 0 totoznosti osoby uvedenej v odseku 3 pism. a)
a b), alebo tato osoba javi znamky pozitia alkoholu, drog, inych omamnych alebo psychotropnych
latok, skontroluje jej totoznost’, prip. vykona jej prehliadku a oznami tuto skutoc¢nost’ stalemu ope-
racnému dozornému ministerstva.

(9) Ochranna zmena postupuje pri vyzvani osoby na vysetrenie na zistenie alkoholu alebo
inych navykovych latok podla osobitnych predpisov a internych predpisov. ?)

(10) Vstup bez prehliadky sa povol'uje
a) ministrovi obrany Slovenskej republiky (d’alej len ,,minister), $taitnemu tajomnikovi minister-
stva, veducemu Sluzobného tradu ministerstva, nacelnikovi Generalneho §tabu ozbrojenych sil
Slovenskej republiky (d’alej len ,,nacelnik generalneho Stabu®) a zastupcovi nacelnika general-
neho $tabu,
b) vopred oznamenej navsteve a ¢lenom jej sprievodu,

1) § 17a zdkona &. 124/1992 Zb. o Vojenskej policii v zneni neskorsich predpisov.

2) Napriklad zédkon Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 219/1996 Z. z. o ochrane pred zneuzivanim
alkoholickych napojov a 0 zriadovani a prevadzke protialkoholickych zachytnych izieb v zneni neskor-
Sich predpisov, rozkaz ministra obrany Slovenskej republiky ¢. 14/2005 o zabezpecCeni ochrany pred
zneuzivanim alkoholickych napojov a ochrane nefaj¢iarov v rezorte ministerstva obrany, Pracovny po-
riadok Ministerstva obrany Slovenskej republiky, Generalneho $tabu ozbrojenych sil Slovenskej repub-
liky a ozbrojenych sil Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov.
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C) zamestnancovi ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva a inému zamest-
nancovi z organiza¢nej zlozky Vojenského spravodajstva po preukazani sa sluzobnym preuka-
zom s evidenénym c¢islom alebo po preukazani sa identifikacnou kartou,

d) osobe v sprievode zamestnanca uvedeného v pismene c),

e) vojenskému policajtovi, ktory plni sluzobné tlohy v areali ministerstva, po preukazani sa pre-
ukazom vojenského policajta s evidenénym cislom.

(11) Pravidla prehliadky oséb, pravidla kontroly vstupu oséb do Kutuzovovych kasarni
vratane pravidiel kontroly vstupu osob pri poruche elektronického systému urcuje riaditel’ Vojen-
skej policie v dokumentécii na vykon sluzby ochrannej zmeny.

(12) Vstup mozno povolit’ aj osobe in¢ho Statu; o povoleni vstupu s identifikacnou kartou
alebo s docasnou identifikacnou kartou rozhodne riaditel’ organizacného odboru najmé v zavislosti
od trvania vstupu, uréenia a umiestnenia do¢asného pracoviska. Riaditel’ organiza¢ného odboru za-
bezpeci oboznamenie tejto osoby s podmienkami vstupu do arealu ministerstva.

ClL 4
Podmienky vjazdu

(1) Do Kutuzovovych kasarni vchadzaji motorové vozidla branou pri budove ¢. 7 z Ku-
tuzovovej ulice; do Duklianskych kasarni vchadzaji motorové vozidla branou pri budove ¢. 65
z ulice Za kasarnou.

(2) Vjazd motorovych vozidiel do Kutuzovovych kasarni a ich vyjazd kontroluje ochran-
na zmena,; Vjazd motorovych vozidiel do Duklianskych kasarni a ich vyjazd kontroluje poriadkova
sluzba.

(3) Vjazd sa umoziuje:

a) zamestnancovi ministerstva s identifika¢nou kartou a jazdnym rozkazom alebo s dennikom jazd
(d’alej len ,,jazdny rozkaz*),

b) zamestnancovi ministerstva s identifika¢nou kartou a parkovacim preukazom,

¢) inému zamestnancovi s identifikaénou kartou a jazdnym rozkazom,

d) inému zamestnancovi s identifika¢nou kartou a parkovacim preukazom,

e) dodavatelovi sluzby so servisnou identifika¢nou kartou a parkovacim preukazom,

f) dodavatelovi sluzby uvedenému v zozname dodavatel'ov sluzieb na motorovom vozidle uvede-
nom v zozname dodévatel'ov sluZzieb,

g) novinarovi s PRESS identifika¢nou kartou a S jednorazovym povolenim na vjazd,

h) navstevnikovi s navstevnou identifika¢nou kartou a s jednorazovym povolenim na vjazd,

i) prislusnikovi Vojenského spravodajstva so sluzobnym preukazom s eviden¢nym c¢islom,

J) vojenskému policajtovi, ktory plni sluzobné tlohy v areali ministerstva, s preukazom vojenské-
ho policajta s eviden¢nym ¢islom,

k) vopred oznamenej navsteve a ¢lenom jej sprievodu,

I) osobe iné¢ho $tatu s identifikaénou kartou a parkovacim preukazom.

(4) Vjazd sa umoziiuje aj vozidlam Policajného zboru, Hasi¢ského a zachranného zboru
a ambulanciam rychlej zdravotnej pomoci podl'a osobitnych predpisov. %)

%) Napriklad zdkon Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni ne-
skor$ich predpisov, zdkon ¢. 315/2001 Z. z. o Hasi¢skom a zachrannom zbore v zneni neskor$ich pred-
pisov.
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(5) Ochranna zmena je opravnena prezerat’ vSetky motorové vozidla pri vjazde do Kutu-
zovovych kasarni a vyjazde z nich podl'a osobitného predpisu. %)

(6) Ustanovenie odseku 5 sa nevzt'ahuje na motorové vozidla uvedené v odseku 4 a na
motorové vozidla prepravujice osoby uvedené v odseku 7.

(7) Bez prehliadky motorového vozidla sa vjazd do Kutuzovovych kasarni a vyjazd z nich
povoluje

a) ministrovi, Statnemu tajomnikovi ministerstva, vedicemu Sluzobného tGradu ministerstva, na-
¢elnikovi generalneho $tabu a zastupcovi nacelnika generalneho stabu,

b) vopred oznamenej navsteve a ¢lenom jej sprievodu,

C) zamestnancovi ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva a inému zamest-
nancovi z organizac¢nej zlozky Vojenského spravodajstva po preukazani sa sluzobnym preuka-
zom s evidencnym ¢islom alebo po preukazani sa identifika¢nou kartou,

d) osobe v sprievode zamestnanca uvedeného v pismene c),

e) vojenskému policajtovi, ktory plni sluzobné tlohy v areali ministerstva, po preukazani sa pre-
ukazom vojenského policajta s evidenénym ¢islom.

(8) Pravidla prehliadky motorového vozidla ur¢uje riaditel’ Vojenskej policie.

(9) Vjazd mozno povolit’ aj osobe iného Statu; o povoleni vjazdu a vydani parkovacieho
preukazu rozhodne riaditel’ organizaéného odboru, ktory zabezpeéi jej oboznamenie s podmien-
kami vjazdu do aredlu ministerstva.

TRETIA CAST
VSTUP A POHYB OSOB V AREALI MINISTERSTVA

CL5
Zamestnanec ministerstva

(1) Zamestnancovi ministerstva sa vydava identifikacna karta, ktord mu umoziuje vstup
do arealu ministerstva, na jeho pracovisko a do inych priestorov v areali ministerstva zabezpece-
nych elektronickym systémom podl'a prislusného opravnenia.

(2) Opravnenie uvedené v odseku 1 ur€uje veduci organizacnej zlozky v Ziadosti o vyda-
nie identifikacnej karty; v elektronickom systéme ho nastavuje oddelenie ochrany a bezpe¢nosti
objektov organizacného odboru (d’alej len ,,oddelenie ochrany objektov*). Ustanovenie prvej vety
sa nevzt'ahuje na veduceho organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.

(3) Ziadost’ podl'a odseku 2 obsahuje:

a) meno, priezvisko, funkciu a telefonne ¢islo zamestnanca ministerstva na pracovisko,
b) ¢islo sluzobného preukazu alebo iného preukazu totoznosti,
C) opravnenie na vstup

1. do Kutuzovovych kasarni, Duklianskych kasarni alebo do aredlu ministerstva,

2. do budovy a na pracovisko (¢islo budovy a kancelarie),

3. do budovy a na poschodie alebo na pracovisko (Cislo budovy a poschodia alebo oznacenie

pracoviska), ktor¢ patria do posobnosti iného vediceho organizacnej zlozky.

%) § 17 zékona ¢&. 124/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
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(4) Opravnenie na vstup
a) podrla odseku 3 pism. ¢) bodov 1 a 2 urcuje prislusny veduici organizacnej zlozky,
b) podl'a odseku 3 pism. ¢) bodu 3 uréuje iny veduci organiza¢nej zlozky.

(5) Ziadost’ o vydanie identifika¢nej karty zasiela v pisomnej forme vedici organizadnej
zlozky riaditel'ovi organiza¢ného odboru. Ustanovenie prvej vety sa nevztahuje na vediaceho orga-
nizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.

(6) Nalezitosti identifikacnej karty zamestnanca ministerstva su uvedené v prilohe ¢. 1
k tymto smerniciam; prevzatie identifika¢nej karty potvrdi zamestnanec ministerstva podpisom.
Ustanovenie prvej vety sa nevztahuje na zamestnanca ministerstva z organizacnej zlozky Vojen-
ského spravodajstva.

(7) Zamestnanca ministerstva musi pri vstupe do priestoru, pre ktory nema v elektronic-
kom systéme nastavené opravnenie, sprevadzat’ zamestnanec s prisluSnym opravnenim.

(8) Ak d’alej nie je uvedené inak, zamestnanec ministerstva moze vstupovat’ a zdrziavat
sa na pracovisku na plnenie sluzobnych (pracovnych) uloh v pracovnych diioch od 6.00 h do
19.00 h.

(9) Zamestnanec ministerstva z Uradu logistiky a sluzieb ministerstva, ktory pripravuje
stravu, moze vstupovat’ a zdrziavat’ sa na pracovisku v pracovnych diioch od 5.30 h do 18.00 h.

(10) Ak d’alej nie je uvedené inak, na vstup alebo na zdrZiavanie sa zamestnanca minister-
stva na pracovisku na plnenie sluzobnych (pracovnych) tloh v pracovnych dnioch v ¢ase pred
6.00 h, po 19.00 h a v diioch pracovného vol'na alebo pracovného pokoja vyda veduci organizacne;j
zlozky povolenie.

(11) Vstup zamestnanca ministerstva, ktorym je veduaci organizacnej zlozky, do aredlu
ministerstva v ¢ase uvedenom v odseku 10 a v diiloch pracovného vol'na alebo pracovného pokoja
oznamuje ochranna zmena alebo poriadkova sluzba stdlemu operaénému dozornému ministerstva,
ktory takyto vstup zaznamena do knihy prevzatia a odovzdania sluzby.

(12) Vedtci organizacnej zlozky vyda na vstup podl'a odseku 10 povolenie najskor desat’
dni pred planovanym vstupom a najneskor tak, aby zamestnanec ministerstva dorucil povolenie
podla odseku 14. Povolenie sa vyda najviac na desat’ za sebou nasledujucich dni; toto povolenie
obsahuje:

a) meno, priezvisko a funkciu zamestnanca ministerstva,

b) nazov organizac¢nej zlozky,

c) ¢islo budovy, poschodia a kancelarie,

d) telefonne Cislo zamestnanca ministerstva na pracovisko,

e) datum a ¢as povoleného vstupu alebo zdrziavania sa na pracovisku,
f) podpis veduceho organizacnej zlozKy.

(13) Povolenie uvedené v odseku 12 moze vydat’ zamestnancovi z kancelarie ministra aj
riaditel’ komunika¢ného a tla¢ového odboru kancelarie ministra — poradca ministra.

(14) Povolenie uvedené v odseku 12 doruci zamestnanec ministerstva stdlemu operacné-
mu dozornému ministerstva a ochrannej zmene alebo poriadkovej sluzbe v pracovny den do
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16.00 h; povolenie na den pracovného vol'na alebo pracovného pokoja doruci zamestnanec minis-
terstva stalemu operacnému dozornému ministerstva a ochrannej zmene alebo poriadkovej sluzbe
do 16.00 h v posledny pracovny deni pred diiom pracovného vol'na alebo pracovného pokoja.

(15) Na vstup a zdrziavanie sa zamestnanca na pracovisku, ktory ma sluzobnu (pracovni)
pohotovost’ na pracovisku v pracovnych dnoch v ¢ase pred 6.00 h, po 19.00 h a v ditoch pracovné-
ho vol'na alebo pracovného pokoja, sa ustanovenia odsekov 10, 12 az 14 vzt'ahuji rovnako.

(16) Pre stratu alebo pre akykol'vek iny dovod, pre ktory zamestnanec ministerstva nema
identifika¢nt kartu, vstupuje do arealu ministerstva ako navstevnik (¢l. 11).

(17) Zamestnancovi ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva sa
vstup do budovy, na poschodie a na pracoviska v posobnosti Vojenského spravodajstva urcuje,
opravnenie v elektronickom systéme nastavuje a identifika¢na karta vydava podl'a prislusného in-
terného predpisu veduceho organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.

(18) Nalezitosti identifikacnej karty zamestnancovi ministerstva z organizacnej zlozky
Vojenského spravodajstva ur¢i prislusny veduci organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva
a v sucinnosti s riaditelom Vojenskej policie zabezpeci vzor tejto identifika¢nej karty do doku-
mentacie ochrannej zmeny a s riaditelom organiza¢ného odboru do dokumentacie poriadkovej
sluzby a staleho opera¢ného dozorného ministerstva.

(19) Pri urceni opravnenia zamestnanca ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského
spravodajstva na vstup do budovy, na poschodie a na pracoviska, ktoré patria do pdsobnosti in¢ho
veduceho organizac¢nej zlozky, zabezpecuje sucinnost’ s inym vedicim organizacnej zlozky veduci
organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.

(20) Ustanovenie odseku 19 sa nevztahuje na zamestnanca ministerstva z organizacnej
zlozky Vojenského spravodajstva pri plneni lloh podl'a osobitného predpisu. °)

(21) Zamestnanec ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva a osoba
v jeho sprievode mdzu vstupovat’ a zdrziavat’ sa na pracovisku aj v ¢ase neuvedenom v odseku 8§;
evidenciu takychto zamestnancov a 0s0b vedie prisluSna organiza¢na zlozka Vojenského spravo-
dajstva.

(22) Na vstup alebo zdrziavanie sa zamestnanca ministerstva na pracovisku, ktory bol po-
volany na pracovisko a je zaradeny do pohotovostnej Casti krizového §tabu ministerstva, pohoto-
vostnej Casti operaéného centra generalneho $tabu, skupiny riadenia Gradu ministerstva, skupiny
riadenia zariadenia ministerstva, skupiny velenia utvaru ozbrojenych sil Slovenskej republiky,
skupiny velenia zariadenia ozbrojenych sil Slovenskej republiky a skupiny na kontrolu a odstrano-
vanie poruch na komunika¢nych a informa¢nych systémoch v areali ministerstva, a na vstup alebo
zdrziavanie sa zamestnanca zo Strediska prevadzky objektov Bratislava, ktory ma pracovnt poho-
tovost, sa odsek 8 nevzt'ahuje. Tento povolany zamestnanec ozndmi pri vstupe ochrannej zmene
alebo poriadkovej sluzbe zaradenie do prislusnej pohotovostnej casti alebo skupiny a ochranna
zmena alebo poriadkova sluzba jeho zaradenie overi u staleho operaéného dozorného ministerstva.

%) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 198/1994 Z. z. o Vojenskom spravodajstve v zneni ne-
skorSich predpisov.
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(23) Prehl'ad o urceni zamestnanca ministerstva do pohotovostnej Casti krizového $tabu
ministerstva a do pohotovostnej Casti opera¢ného centra generalneho $tabu schvaluje veduci orga-
nizacnej zlozky, do ktorého pdsobnosti patri vedenie prehl'adu o jej zloZeni. Prehl'ad o urceni za-
mestnanca ministerstva do skupiny riadenia uradu ministerstva, skupiny riadenia zariadenia minis-
terstva, skupiny velenia ttvaru ozbrojenych sil Slovenskej republiky, skupiny velenia zariadenia
ozbrojenych sil Slovenskej republiky a skupiny na kontrolu a odstrafiovanie porich na komuni-
kacnych a informacnych systémoch v areali ministerstva schval'uje vedici organizacnej zlozky,
ktory skupinu uréi. Prehl'ad o zamestnancoch zo Strediska prevadzky objektov Bratislava, ktori
maju pracovnu pohotovost’, schval'uje veduci Strediska prevadzky objektov Bratislava. Tieto pre-
hl'ady sa stdlemu operacnému dozornému odovzdaju v pracovny den do 16.00 h.

(24) Iny veduci organizacnej zlozky oznamuje zmenu alebo zruSenie opravnenia na vstup
do budovy a na poschodie alebo na pracovisko, ktoré patria do jeho pdsobnosti [(odsek 3 pism. ¢)
bod 3 a odsek 4 pism. b)], prislusnému veducemu organizacnej zlozky.

(25) Zamestnanec ministerstva, ktorému vedici zamestnanec alebo nadriadeny ulozi pl-
nenie sluzobnych (pracovnych) tloh alebo sluzobnu (pracovnu) pohotovost’ na pracovisku v dei
pracovného vol'na alebo v den pracovného pokoja, pricom sluzobné (pracovné) tlohy alebo slu-
zobnu (pracovnui) pohotovost’ na pracovisku ma plnit’ v ten isty den, ozndmi ochrannej zmene
alebo poriadkovej sluzbe plnenie sluzobnej (pracovnej) tlohy alebo sluzobnu (pracovnu) pohoto-
vost’ na pracovisku.

(26) Ochranna zmena odosle zamestnanca uvedeného v odseku 25 k stalemu operacnému
dozornému ministerstva, ktory do knihy odovzdania a prevzatia sluzby zaznamena udaje uvedené
v odseku 12 pism. a) az e¢) a povoli vstup. Poriadkova sluzba zaznamena do knihy odovzdania
a prevzatia sluzby udaje uvedené v odseku 12 pism. a) az e), oznami ich stdlemu operacnému do-
zornému ministerstva a povoli vstup; to sa nevztahuje na zamestnanca ministerstva z organizacnej
zlozky Vojenského spravodajstva.

(27) Riaditel’ organiza¢ného odboru oznamuje vstup zamestnanca do arealu ministerstva
podl'a odsekov 25 a 26 prislusnému vediicemu organizacnej zlozky; to sa nevztahuje na zamest-
nanca ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.

(28) Ustanovenie odseku 10 sa nevztahuje na zamestnanca ministerstva, ktory vstupuje
do arealu ministerstva pred odchodom na sluzobnu (pracovnu) cestu, pri odchode na sluZzobnu
(pracovnu) cestu a pri navrate z nej. Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba povoli vstup podla
udajov uvedenych v cestovnom prikaze podpisanom osobou opravnenou schvalovat’ sluzobni
(pracovnu) cestu.

CL. 6
Iny zamestnanec

(1) Inému zamestnancovi, ktorym je
a) Statutarny zastupca pravnickej osoby v posobnosti ministerstva,
b) riaditel’ tradu ministerstva,
c) riaditel’ zariadenia ministerstva,
d) velitel' pozemnych sil, velitel' vzdusnych sil, velitel' sil vycviku a podpory a riaditel’ Uradu
hlavného lekara (d’alej len ,,velitel’ sil*),
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sa vydava identifika¢na karta, ktora mu umoznuje vstup do arealu ministerstva a do uréenych prie-
storov v areali ministerstva zabezpecenych elektronickym systémom podl'a prislusného opravne-
nia.

(2) Inému zamestnancovi, ktory nie je uvedeny v odseku 1, sa moze vydat’ identifikacna
karta, ktora mu umoziiuje vstup do Kutuzovovych kasarni alebo Duklianskych kasarni a do budo-
vy po priestor zabezpeceny elektronickym systémom.

(3) Opravnenie pre osoby uvedené v odseku 1 pism. a) az c¢) a pre iného zamestnanca
podl'a odseku 2 urc¢uje veduci organizacnej zlozky, ktora za ministerstvo plni ulohu zriad’ovatel’a
alebo zakladatel’a, alebo veduci, do ktorého pdsobnosti uvedené osoby patria, a to v ziadosti o vy-
danie identifikacnej karty, ktoru v pisomnej forme zasiela riaditel'ovi organizacného odboru. Usta-
novenie prvej vety sa nevztahuje na veduceho organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.

(4) Opravnenie velitel'ovi sil a inému zamestnancovi podl'a odseku 2 v posobnosti velite-
l'a sil ur€uje nacelnik kancelarie nacelnika generalneho $tabu v Ziadosti o vydanie identifikacnej
karty, ktoru v pisomnej forme zasiela riaditel'ovi organiza¢ného odboru.

(5) Na ziadost’ o vydanie identifikacnej karty inému zamestnancovi sa primerane vzt'ahu-
jecl.5ods. 3 a4.

(6) Nalezitosti identifika¢nej karty iného zamestnanca st uvedené v prilohe ¢. 1 k tymto
smerniciam; prevzatie identifikacnej karty potvrdi iny zamestnanec podpisom. Ustanovenie prvej
vety sa nevztahuje na iného zamestnanca z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.

(7) Iného zamestnanca musi pri vstupe do priestoru, pre ktory nema v elektronickom sys-
téme nastavené opravnenie, sprevadzat’ zamestnanec s prisluSnym opravnenim.

(8) Iny zamestnanec moze vstupovat do arealu ministerstva v pracovnych dioch od
6.00 h do 19.00 h; ak vstupuje v inom ¢ase, musi ho sprevadzat’ od pracoviska ochrannej zmeny
alebo poriadkovej sluzby zamestnanec ministerstva, ktory ma povolenie podla ¢l. 5 ods. 10.

(9) Ustanovenie odseku 8 sa nevzt'ahuje na iného zamestnanca z organizacnej zlozky Vo-
jenského spravodajstva.

(10) Pre stratu alebo pre akykol'vek iny dovod, pre ktory nema iny zamestnanec identifi-
kac¢nu kartu, vstupuje do arealu ministerstva ako navstevnik (¢l. 11).

(11) Na vstup iného zamestnanca z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva sa pri-
merane vztahuje ¢l. 5 ods. 17 az 21.

CL7
Cudzi zamestnanec

(1) Cudziemu zamestnancovi sa moéze vydat’ docasna identifika¢na karta, ktora mu umoz-
fluje podl'a prislusného opravnenia
a) vstup do arealu ministerstva a do budovy po priestor zabezpeceny elektronickym systémom,
b) vstup do aredlu ministerstva a do inych priestorov Vv areali ministerstva zabezpecenych elektro-
nickym systémom.
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(2) Opravnenie uvedené v odseku 1 pism. a) uréuje veduci organiza¢nej zlozky cudziemu
zamestnancovi, ktory bude do arealu ministerstva vstupovat’ v trvani jedného mesiaca.

(3) Opravnenie uvedené v odseku 1 pism. b) urcuje veduci organiza¢nej zlozky cudziemu
zamestnancovi, ktory ma do¢asné pracovisko a bude do arealu ministerstva vstupovat’ Vv trvani viac
ako jedného mesiaca, najdlhsie do konca roka, v ktorom mu bola do¢asna identifika¢na karta vy-
dana.

(4) Opravnenie sa urcuje v ziadosti o vydanie docasnej identifikacnej karty; v elektronic-
kom systéme ho nastavuje oddelenie ochrany objektov. Prevzatie do¢asnej identifika¢nej karty po-
tvrdi cudzi zamestnanec podpisom.

(5) Nalezitosti docasnej identifika¢nej karty st uvedené v prilohe ¢. 2 k tymto smerni-
ciam.

(6) Na ziadost’ uvedent v odseku 4 sa primerane vztahuje ¢l. 5 ods. 3 pism. a), b)
apism. c) body 1 a 2.

(7) Ak ma ochranna zmena alebo poriadkova sluzba pochybnosti 0 totoznosti cudzieho
zamestnanca, skontroluje jeho totoznost’, porovna osobné udaje a ¢islo docasnej identifikacnej
karty s udajmi uvedenymi v zozname doc¢asnych identifika¢nych kariet.

(8) Zoznam docasnych identifikaénych kariet zasiela ochrannej zmene, poriadkovej sluz-
be a stalemu opera¢nému dozornému ministerstva oddelenie ochrany objektov.

(9) Cudzi zamestnanec s platnou docasnou identifika¢nou kartou vstupuje do Kutuzovo-
vych kasarni cez turniket ureny na vstup cudzich zamestnancov. Na vstup cudzieho zamestnanca
sa primerane vzt'ahuje ¢l. 6 ods. 8.

(10) Cudzieho zamestnanca musi pri vstupe do priestoru, pre ktory nema v elektronickom
systéme nastavené opravnenie, sprevadzat’ zamestnanec ministerstva s prislusnym opravnenim.

(11) Pre stratu alebo pre akykol'vek iny dovod, pre ktory nema cudzi zamestnanec docas-
nu identifikaénu kartu, vstupuje do arealu ministerstva ako navstevnik (¢l. 11).

CL8
Dodavatel’ sluzby

(1) Dodavatelovi sluzby sa moéze vydat’ servisna identifika¢na karta, ktora mu umoziuje
vstup do aredlu ministerstva a do inych priestorov Vv aredli ministerstva zabezpecenych elektronic-
kym systémom podl'a prislusného opravnenia.

(2) Servisna identifika¢na karta sa vydava dodavatel'ovi sluzby, ktory poskytuje sluzby
dlhsie ako jeden mesiac.

(3) Dodavatel'ovi sluzby, ktory poskytuje sluzby kratsie ako jeden mesiac, sa umoziuje
vstup do arealu ministerstva na zaklade Ziadosti o povolenie vstupu dodavatela sluzby a jeho zara-
denie do zoznamu dodavatel'ov sluzieb.
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(4) Opravnenie uvedené v odseku 1 urcuje veduci organizacnej zlozky uvedeny v ¢l. 2
pism. i) bodoch 1 a 4 v ziadosti o vydanie servisnej identifika¢nej karty; v elektronickom systéme
ho nastavuje oddelenie ochrany objektov okrem opravnenia na vstup do priestorov v pdsobnosti
Vojenského spravodajstva.

(5) Nalezitosti servisnej identifika¢nej karty st uvedené v prilohe ¢. 3 Kk tymto smerni-
ciam.

(6) Ziadost uvedenii v odsekoch 3 a 4 zasiela vediici organiza¢nej zlozky, ktory uzatvoril
prislusni zmluvu alebo sluzbu obstarava, riaditel'ovi organizatného odboru najneskor tri pracovné
dni pred terminom dodania sluzby alebo pred zaciatkom jej plnenia.

(7) Ak dalej nie je uvedené inak, Ziadost’ podl'a odseku 3 obsahuje udaje
a) 0 vedicom organizac¢nej zlozky (odsek 6) a o sprevadzajiicom zamestnancovi s jeho telefonnym
¢islom,
b) o0 dodavatel'ovi sluzby:
1. meno a priezvisko,
2. Cislo preukazu totoznosti,
3. nazov a sidlo,
4. predmet dodania sluzby,
5. lehota, miesto a presny ¢as dodania sluzby,
C) 0 zamestnancoch dodavatela sluzby:
1. meno a priezvisko,
2. Cislo preukazu totoznosti,
d) o motorovych vozidlach dodavatel’a sluzby:
1. eviden¢né ¢islo,
2. typ,
3. miesto na parkovanie.

(8) Na ziadost’ podla odseku 4 sa primerane vzt'ahuje odsek 7.

(9) Riaditel’ organiza¢ného odboru sa vyjadri k povoleniu alebo k nepovoleniu vjazdu
motorového vozidla dodavatel’a sluzby v ziadosti podl'a odseku 3 alebo odseku 4.

(10) Zoznam servisnych identifikacnych kariet a zoznam dodavatel'ov sluzieb dorucuje
ochrannej zmene alebo poriadkovej sluzbe a stalemu opera¢nému dozornému ministerstva oddele-
nie ochrany objektov.

(11) Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba
a) skontroluje servisnu identifikaénu kartu a porovna ju so zoznamom servisnych identifika¢nych
kariet, alebo
b) skontroluje totoznost’ dodavatel’a sluzby, porovna jeho osobné udaje s idajmi uvedenymi v zo-
zname dodévatel'ov sluzieb.

(12) Ak sa pri porovnani uvedenom v odseku 11 zistia nezrovnalosti, ochranna zmena
alebo poriadkova sluzba neumozni vstup dodavatela sluzby a 0 nezrovnalosti informuje staleho
opera¢ného dozorného ministerstva.
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(13) Dodavatel’ sluzby s platnou servisnou identifika¢nou kartou vstupuje do Kutuzovo-
vych kasarni cez turniket ureny na vstup dodavatel'ov sluzieb; dodavatel’ sluzby uvedeny v zo-
zname dodavatelov sluzieb vstupuje do Kutuzovovych kasarni cez turniket ureny ochrannou
Zmenou.

(14) Vstup dodavatel'a sluzby sa povol'uje od 4.00 h do 18.00 h; ak je nevyhnutné dodat’
sluzbu v inom case, vstup povoluje staly operaény dozorny ministerstva.

(15) Za spravnost’ udajov o dodavatel'och sluzieb zodpoveda vedici organizacnej zlozky
uvedeny v odseku 6.

(16) Dodavaterl'a sluzby musi
a) pri vstupe do priestoru, pre ktory nema v elektronickom systéme nastavené opravnenie, do
miesta poskytnutia sluzby sprevadzat’ zamestnanec ministerstva s prislusnym opravnenim, Kto-
rého urcuje veduci organizacnej zlozky uvedeny v odseku 6,
b) pri vstupe do priestoru, pre ktory ma v elektronickom systéme nastavené opravnenie, v inom
Case ako je uvedeny v odseku 14, sprevadzat
1. od vstupu do Kutuzovovych kasarni do miesta poskytnutia sluzby ochranna zmena, alebo ho
musi monitorovat’ velitel’ ochrannej zmeny,
2. od vstupu do Duklianskych kasarni do miesta poskytnutia sluzby poriadkova sluzba, alebo
ho musi monitorovat’ staly operaény dozorny ministerstva.

(17) Podmienky sprevadzania dodavatel’a sluzby ochrannou zmenou, poriadkovou sluz-
bou alebo monitorovanim uréuje dokumentacia ochrannej zmeny, poriadkovej sluzby a staleho
opera¢ného dozorné¢ho ministerstva.

(18) Opravnenie dodavatela sluzby na vstup do priestorov organizacnej zlozky Vojen-
ského spravodajstva sa nastavuje podla prislusného interného predpisu vediceho organizaénej
zlozky Vojenského spravodajstva.

(19) Obsah Ziadosti podl'a odseku 7, ktort zasiela veduci organizaénej zlozky Vojenské-
ho spravodajstva, uréi v pisomnej forme Vv sucinnosti S riaditelom organiza¢ného odboru.

CL9
Osobitné ustanovenia

(1) Ak identifika¢na karta neumozni zamestnancovi ministerstva alebo inému zamestnan-
covi vstup do Kutuzovovych kasarni alebo do Duklianskych kasarni prostrednictvom elektronic-
kého systému, ochranna zmena alebo poriadkova sluzba mu identifika¢na kartu odoberie a oznami
tito skutocnost’ stalemu operacnému dozornému ministerstva. Odobratt identifikaént kartu pre-
vezme zamestnanec z oddelenia ochrany objektov.

(2) Zamestnancovi z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva, ktorému identifikac-
na karta neumozni vstup do Kutuzovovych kasarni alebo do Duklianskych kasarni prostrednic-
tvom elektronického systému, sa identifikacna karta neodoberie; ochranna zmena alebo poriadko-
va sluzba umozni vstup tomuto zamestnancovi po preukazani sa sluzobnym preukazom, ak sa ne-
moze preukazat’ sluzobnym preukazom, vstupuje ako navstevnik (¢l. 11).
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(3) Zamestnanec ministerstva alebo iny zamestnanec, ktorému ochranna zmena alebo po-
riadkova sluzba odoberie identifikacnu kartu, vstupuje do Kutuzovovych kasarni alebo do Duk-
lianskych kasarni ako navstevnik.

(4) Ak identifika¢nd karta neumozni cudziemu zamestnancovi alebo dodavatel'ovi sluzby
vstup do Kutuzovovych kasarni alebo do Duklianskych kasarni prostrednictvom elektronického
systému, ochrannd zmena alebo poriadkova sluzba mu docasnu identifika¢nt kartu alebo servisnt
identifika¢nti kartu odoberie a oznami tato skuto¢nost’ stalemu opera¢nému dozornému minister-
stva. Odobrata identifika¢nt kartu prevezme zamestnanec z oddelenia ochrany a bezpecnosti ob-
jektov.

(5) Cudzi zamestnanec, ktorému bola odobrata doCasné identifikacna karta, vstupuje do
Kutuzovovych kasarni alebo do Duklianskych kaséarni ako névstevnik. Dodavatel” sluzby, ktorému
bola odobrata servisna identifikacna karta, moze do arealu ministerstva a do inych priestorov
v areali ministerstva vstupovat’ az po vydani novej servisnej identifikacnej karty.

(6) Zamestnanec ministerstva, iny zamestnanec a cudzi zamestnanec oznamia odobratie
identifikacnej karty prislusnému vediicemu organiza¢nej zlozky. Dodavatel’ sluzby oznamuje odo-
bratie servisnej identifikacnej sluzby vediicemu organizacnej zlozky uvedenému v ¢l. 8 ods. 6.

(7) Zamestnanec ministerstva bezodkladne poskytne informéacie suvisiace s odobratim
identifikacnej karty oddeleniu ochranu objektov; oddelenie ochrany objektov mu oznami dévod
odobratia identifikac¢nej karty a spdsob jej vratenia alebo vydania novej identifika¢nej karty.

(8) Dovod odobratia identifikacnej karty oznamuje riaditel’ organiza¢ného odboru riadite-
Povi organizacnej zlozky, ktory o jej vydanie Ziadal.

C1. 10
Novinar

(1) Novinarovi zuc¢astiiujicom sa na medialnom podujati sa vyda PRESS identifikacna
karta, ktora mu umoznuje vstup do Kutuzovovych kasarni a do priestorov uvedenych v odseku 9
iba v sprievode zamestnanca z oddelenia pre medialnu podporu komunika¢ného a tlatového odbo-
ru kancelarie ministra (d’alej len ,,medialne oddelenie®).

(2) Informator vyda PRESS identifika¢nt kartu po predlozeni novinarskeho preukazu
a preukazu totoznosti, pricom novinar je uvedeny v zozname akreditovanych novinarov ztc¢astiu-
jucich sa na medialnom podujati @ ozndmi mu sposob vratenia PRESS identifikacnej karty. Infor-
mator zaregistruje novinara V prisluSnom informacnom systéme.

(3) Zoznam akreditovanych novinarov a informacie o medialnom podujati zasiela veduci
medialneho oddelenia riaditel'ovi organizaéného odboru spravidla tri dni pred jeho zaciatkom; pri
organizovani medialneho podujatia v ¢ase kratSom ako tri dni pred jeho zaciatkom tieto tdaje za-
siela bezodkladne po ich zisteni.

(4) Oddelenie ochrany objektov zasiela informatorovi a ochrannej zmene zoznam akredi-
tovanych novinarov a informacie o medialnom podujati.
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(5) Ak novinar, ktory nie je akreditovany, ziada o vstup, predlozi novinarsky preukaz. In-
formator overi totoznost’ podl'a ob¢ianskeho preukazu, oznami osobné udaje tohto novinara vedu-
cemu medialneho oddelenia a poziada ho, aby mu oznamil povolenie alebo nepovolenie vstupu.

(6) Informator vyda novinarovi, Ktorému bol povoleny vstup podla odseku 5, PRESS
identifika¢nt kartu, zaregistruje ho Vv prislusSnom informa¢nom systéme a oznami mu sposob vra-
tenia PRESS identifikac¢nej karty.

(7) Nalezitosti PRESS identifikacnej karty su uvedené v prilohe ¢. 4 k tymto smerniciam.

(8) Vzor novinarskeho preukazu je ulozeny v dokumentacii informatora a v dokumentacii
ochrannej zmeny.

(9) Medialne podujatie sa organizuje:
a) v klube ministerstva,
b) v budove ¢. 151 v miestnosti uréenej riaditel'om komunika¢ného a tlatového odboru kancelarie
ministra — poradcom ministra,
¢) pred budovou ¢. 151,
d) vo vestibule budovy ¢. 7,
e) V priestore podl'a rozhodnutia ministra.

(10) Zamestnanec z medialneho oddelenia
a) sustredi novinarov pred budovou €. 7,
b) oboznami novinarov
1. so zakazom zhotovovania obrazovych a zvukovych zaznamov zabezpecenia ochrany Kutu-
zovovych kasarni a ochrannej zmeny pri tkonoch stvisiacich s ochranou tohto objektu,
s postupom pri strate PRESS identifikac¢nej karty,
s priestorom na zhotovovanie obrazovych a zvukovych zaznamov,
S priestorom na zdrziavanie sa pred medialnym podujatim a po fiom,
5. so zabezpecenim medialneho podujatia (napr. obCerstvenie),
C) sprevadza novinarov na miesto medialneho podujatia a po jeho skonceni ich sprevadza do bu-
dovy¢. 7.

~own

(11) Pohyb novinarov monitoruju staly operacny dozorny ministerstva a ochrannd zmena.

(12) Nedodrzanie zakazu uvedeného v odseku 10 pism. b) bode 1 oznamuje zamestnanec
z medialneho oddelenia, staly operacny dozorny ministerstva alebo ochranna zmena vediucemu
medialneho oddelenia a riaditel'ovi organiza¢ného odboru.

(13) Novinar po skon¢eni medialneho podujatia odchadza cez turniket po vlozeni PRESS
identifikacnej karty do zberného miesta umiestneného pri turnikete.

(14) Ak novinar ziada o vstup do Kutuzovovych kasarni, pricom informator a ochranna
zmena nemaju zoznam akreditovanych novinarov ani informacie o medialnom podujati, informa-
tor zisti ucel vstupu a osobné udaje tohto novinara; osobné udaje oznami veducemu medialneho
oddelenia.

(15) Vedutci medialneho oddelenia oznami informatorovi povolenie alebo nepovolenie
vstupu novinara uvedeného v odseku 14 a zabezpeci jeho sprievod.
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(16) Informator vyda novinarovi, ktorému bol povoleny vstup podl'a odseku 15, PRESS
identifika¢nt kartu, zaregistruje ho v prisluSnom informa¢nom systéme a ozndmi mu sposob vra-
tenia PRESS identifikacnej karty; pri sprievode tohto novinara postupuje zamestnanec z medialne-
ho oddelenia primerane podl'a odseku 10.

(17) Informator, oddelenie ochrany objektov, poriadkova sluzba, staly operacny dozorny
ministerstva, vediici medialneho oddelenia a zamestnanec z medialneho oddelenia postupuju pri
vstupe novinara do Duklianskych kasarni primerane podl'a odsekov 1 az 16.

(18) Veduci medialneho oddelenia oznamuje riaditel'ovi komunika¢ného a tlacového od-
boru kancelarie ministra — poradcovi ministra povolenie vstupu podl'a odsekov 5 a 15.

CL 11
Navstevnik

(1) Prijatie navstevnika na pracovisku v pracovnych dioch od 7.00 h do 17.00 h povol'uje
zamestnancovi ministerstva veduci zamestnanec alebo nadriadeny, priCom zamestnanec skonéi
navstevu tak, aby navstevnik opustil areal ministerstva do 18.00 h.

(2) Informator zisti
a) meno a priezvisko navstevnika,
b) meno a priezvisko alebo funkciu zamestnanca ministerstva, ktorého chce navstevnik navstivit',
¢) sukromny alebo sluzobny tcel navstevy.

(3) Informator oznami zamestnancovi ministerstva udaje o navstevnikovi uvedené v od-
seku 2 pism. a) a €) a poziada 0
a) vyjadrenie k prijatiu alebo k neprijatiu navstevnika,
b) vyjadrenie k sprevadzaniu navstevnika (od budovy ¢. 7 alebo od budovy ¢. 65 na pracovisko
alebo od vstupu do budovy, v ktorej ma zamestnanec ministerstva pracovisko).

(4) Ak zamestnanec ministerstva prijme navstevnika, informator
a) overi jeho totoZznost,
b) zaregistruje ho v prislusnom informaé¢nom systéme a upozorni ho na dodrziavanie navstevného
poriadku.

(5) Informétor zaznamena
a) 0 navstevnikovi tieto udaje:
1. meno a priezvisko,
2. cislo preukazu totoznosti,
3. datum a Cas navstevy,
4. ucel navstevy,
b) 0 navstivenom zamestnancovi ministerstva tieto tidaje:
1. meno a priezvisko,
2. organizacna zlozka.

(6) Pre navstevnika su niektoré ustanovenia tohto clanku upravené v navstevnom poriad-
ku.

(7) Navstevny poriadok zabezpe¢i do dokumentacie informatora, ochrannej zmeny a po-
riadkovej sluzby riaditel’ organiza¢ného odboru.
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(8) Informator vyda navstevnikovi navstevn identifika¢nu kartu po oboznameni sa s nav-
Stevnym poriadkom a oznami mu
a) spdsob sprevadzania [odsek 3 pism. b)],
b) sposob odovzdania navstevnej identifikacnej karty,
C) postup pri strate navstevnej identifikacnej karty.

(9) Nalezitosti navstevnej identifikacnej karty su uvedené v prilohe ¢. 5 k tymto smerni-
ciam.

(10) Navstevna identifikacna karta umoziuje navstevnikovi vstup do arealu ministerstva
a do budovy, v ktorej ma pracovisko navstiveny zamestnanec ministerstva, po priestor zabezpece-
ny elektronickym systémom, pri¢om do Kutuzovovych kasarni vstupuje cez turniket ureny na
vstup navstevnika.

(11) Ak navstiveny zamestnanec ministerstva nesprevadza navstevnika od budovy ¢. 7
alebo od budovy ¢. 65 na pracovisko, musi ho sprevadzat’ od priestoru zabezpeceného elektronic-
kym systémom v budove, V ktorej ma pracovisko, alebo od vstupu do tejto budovy.

(12) Navstevnik odchadza z Kutuzovovych kasarni cez turniket po vloZeni navstevnej
identifika¢nej karty do zberného miesta umiestneného pri turnikete; navstevnik odchadza z Duk-
lianskych kasarni po odovzdani navstevnej identifikac¢nej Karty poriadkovej sluzbe; poriadkova
sluzba zaregistruje jeho odchod v prislusnom informa¢nom systéme.

(13) Stratu alebo poskodenie navstevnej identifikacnej karty oznamuje informator na od-
delenie ochrany objektov, ktoré zabezpeci potrebné opatrenia v elektronickom systéme.

(14) Ustanovenia odsekov 2 az 5 a odsekov 8 az 13 sa nevzt'ahuju na navstevnika, ktory
nav§tivi zamestnanca ministerstva z organizaénej zlozky Vojenského spravodajstva; informator
oznami takéhoto navstevnika na prislusny sekretariat organiza¢nej zlozky Vojenského spravodaj-
stva a navstevnikovi oznami, kde je umiestneny navstevny poriadok.

(15) Navstevnikovi uvedenému v odseku 14 sa umoziiuje vstup do arealu ministerstva
v sprievode zamestnanca ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva. Evidenciu
navstevnikov vedie organiza¢na zlozka Vojenského spravodajstva.

(16) Navstevnu identifikacn kartu vyda informator aj osobe, ktora pozaduje vstup do po-
likliniky ministerstva, pricom
a) overi totoznost’ osoby a zaregistruje ju v prislusnom informa¢nom systéme,
b) oznami osobe, kde je umiestneny navstevny poriadok,
C) oznami osobe postup pri strate navstevnej identifikacnej karty.

(17) Informator zaznamena o 0sobe, ktora pozaduje vstup do polikliniky ministerstva,
udaje uvedené v odseku 5 pism. a) bodoch 1 az 3.

(18) Navstevna identifikacna karta umoznuje osobe, ktora pozaduje vstup do polikliniky
ministerstva, vstup do Kutuzovovych kasarni cez turniket ur¢eny na vstup navstevnika a odchod
z Kutuzovovych kasarni cez turniket po vlozeni navstevnej identifikac¢nej karty do zberného mies-
ta umiestneného pri turnikete.
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Cl 12
Utastnik pracovného rokovania, spolo¢enskej akcie alebo Sportovej akcie

(1) Ugastnikovi pracovného rokovania alebo spologenskej akcie sa povoluje vstup do
arealu ministerstva na zaklade ziadosti vediceho organizaénej zlozky, ktory pracovné rokovanie
alebo spolocensku akciu organizuje.

(2) Ziadost' o povolenie vstupu na pracovné rokovanie alebo na spolo¢ensku akciu obsa-
huje:

a) nazov pracovného rokovania alebo spoloc¢enskej akcie,

b) nazov organizacnej zlozky, ktora pracovné rokovanie alebo spolocensku akciu zabezpecuje vra-
tane datumu, presného ¢asu a miesta,

C) meno a priezvisko sprevadzajuceho zamestnanca a jeho telefonne cislo,

d) mena a priezviska ucastnikov pracovného rokovania alebo spolocenskej akcie a ¢isla ich pre-
ukazov totoznosti,

e) eviden¢né ¢islo a typ osobného motorového vozidla tGcastnika pracovného rokovania alebo spo-
lo¢enskej akcie, pre ktorého sa ziada vydanie jednorazového povolenia na vjazd a parkovanie
osobného motorového vozidla,

f) meno, priezvisko a podpis vediiceho organiza¢nej zlozky.

(3) Vstup na pracovné rokovanie sa povol'uje od 6.00 h do 17.00 h; vstup na spoloc¢ensku
akciu sa povol'uje od 16.00 h do 21.00 h. Veduci organizaénej zlozky, ktory pracovné rokovanie
organizuje, ho skon¢i tak, aby ucastnici pracovného rokovania opustili areal miniSterstva do
18.00 h. Veduci organizaénej zlozky, ktory spoloenskt akciu organizuje, ju skon¢i tak, aby tcas-
tnici spolocenskej akcie opustili areal ministerstva do 22.00 h. Vstup na pracovné rokovanie
a na spolocensku akciu a ich skoncenie v inom ¢ase povol'uje riaditel’ organiza¢ného odboru.

(4) Ziadost 0 povolenie vstupu na pracovné rokovanie alebo na spolocensku akciu zasiela
veduci organizacnej zlozky riaditelovi organizaéného odboru najneskor tri dni pred planovanym
zaCiatkom pracovného rokovania alebo spolocenskej akcie.

(5) Riaditel’ organiza¢ného odboru sa vyjadri k povoleniu alebo k nepovoleniu vjazdu
osobného motorového vozidla ucastnika pracovného rokovania alebo spoloc¢enskej akcie a K vstu-
pu v inom Case (odsek 3) v Ziadosti podl'a odseku 4.

(6) Oddelenie ochrany objektov zasiela kopiu ziadosti uvedent v odseku 5 informatorovi
a ochrannej zmene alebo informatorovi a poriadkovej sluzbe.

(7) Informator
a) zisti ucel vstupu 0soby do arealu ministerstva,
b) overi totoznost’ iCastnika pracovného rokovania alebo spolocenskej akcie a skontroluje, ¢i je
uvedeny v ziadosti (odsek 6),
C) preveri zabezpecenie sprevadzania Gicastnikov (odsek 10).

(8) V case nepritomnosti informatora ochranna zmena alebo poriadkova sluzba postupuje
podl’a odseku 7.

(9) Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba povol'uje ti€astnikovi pracovného rokovania
alebo spolocenskej akcie vstup do arealu ministerstva po splneni podmienok uvedenych v odse-
ku 7.
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(10) Ucastnikov pracovného rokovania alebo spolodenskej akcie sprevadza zamestnanec
ministerstva uvedeny v ziadosti podl'a odseku 2.

(11) Ugastnikovi §portovej akcie, ktorym je
a) manzel, manzelka, druh, druzka, vlastné alebo osvojené dieta zamestnanca ministerstva, sa
vstup do Kutuzovovych kasarni a na Sportovisko povol'uje na zaklade ziadosti zamestnanca mi-
nisterstva,
b) poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky a zamestnanec Uradu vlady Slovenskej republiky,
sa vstup do Kutuzovovych kasarni a na Sportovisko povol'uje na zaklade zoznamu, ktory schva-
l'uje riaditel’ kancelarie ministra.

(12) Ziadost o povolenie vstupu na $portova akciu podiva zamestnanec ministerstva
najmenej sedem dni pred prvym planovanym vstupom, pricom posledny planovany vstup sa moze
uskutocnit’ najneskor v posledny kalendarny dent mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bola
ziadost’ podana.

(13) Ziadost’ o povolenie vstupu na $portovii akciu podava zamestnanec ministerstva na
oddelenie kultary, vychovy a Sportu Uradu logistiky a sluzieb ministerstva pred jej schvalenim
veducim organiza¢nej zlozky [odsek 14 pism. ¢)].

(14) Ziadost o povolenie vstupu na $portovi akciu obsahuje:
a) meno, priezvisko a funkciu zamestnanca ministerstva, ktory ziada o povolenie,
b) mena a priezviska Gcastnikov Sportovej akcie a ¢isla ich preukazov totoznosti,
) datum, presny Cas a nazov Sportoviska,
d) potvrdenie spravcu Sportoviska o prideleni $portoviska,
e) meno, priezvisko, funkciu a podpis veduceho organizaénej zlozky.

(15) Vstup na Sportova akciu sa povoluje v pracovnych dioch, a to v pondelok az vo
Stvrtok od 16.00 h do 19.30 h, v piatok od 16.00 h do 18.30 h; spravca Sportoviska skon¢i Sportova
akciu tak, aby jej ucastnik opustil areal ministerstva v pondelok aZ vo $tvrtok do 20.00 h a v piatok
do 19.00 h. Vstup a skoncenie Sportovej akcie v inom €ase schval'uje veduci organizacnej zlozky
v ziadosti zamestnanca ministerstva alebo riaditel kancelarie ministra v zozname [odsek 11
pism. b)].

(16) Vstup na Sportovu akciu sa povol'uje v sobotu a nedel'u v zavislosti od prevadzko-
vych hodin telovychovnych zariadeni Klubu ministerstva zverejnenych na svojom webovom sidle.

(17) Ziadost' 0 povolenie vstupu na $portovi akciu a zoznam uvedeny v odseku 11
pism. b) sa zasielaju riaditel'ovi organizacného odboru najneskor tri dni pred Sportovou akciou.

(18) Oddelenie ochrany objektov dorucuje ochrannej zmene
a) kopiu ziadosti zamestnanca ministerstva,
b) kopiu zoznamu uvedeného v odseku 11 pism. b).

(19) Ochranna zmena
a) zisti ucel vstupu osoby do Kutuzovovych kasarni,
b) overi totoZznost' ucastnika Sportovej akcie a skontroluje, ¢i je uvedeny v ziadosti [odsek 18
pism. a)] alebo v zozname podla odseku 11 pism. b).
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(20) Ochranna zmena povol'uje Gcastnikovi $portovej akcie vstup do Kutuzovovych ka-
sarni, do telocvi¢ne a na Sportoviska po splneni podmienok uvedenych v odseku 19, pricom vstup
rodinného prislusnika zamestnanca ministerstva [odsek 11 pism. a)] povol'uje iba v jeho sprievode.

C1 13
Vopred oznamena navSteva

(1) Navsteva tstavného Cinitel'a, Statneho tajomnika iného ministerstva, veduceho Slu-
zobného uradu iného ministerstva, predsedu alebo riaditel'a ostatného tstredného organu statnej
spravy, riaditela Slovenskej informacnej sluzby, ¢lena diplomatického zboru akreditovaného na
uzemi Slovenskej republiky a navsteva poslanca Eurdpskeho parlamentu za Slovensku republiku
sa povazuje za vopred oznamenu navstevu.

(2) Vopred oznamenu navstevu sprevadza zamestnanec z oddelenia protokolu odboru
protokolu a informacii kancelarie ministra alebo zamestnanec z oddelenia protokolarnej a medial-
nej podpory kancelarie nacelnika generalneho S$tabu; to sa nevztahuje na navstevu v sprievode
ministra, Statneho tajomnika ministerstva, veduceho Sluzobného tiradu ministerstva, nacelnika ge-
neralneho $tabu alebo na zastupcu nacéelnika generalneho $tabu.

(3) Veduci organizacnej zlozky zasiela riaditel'ovi organiza¢ného odboru najneskor tri dni
pred planovanym zaciatkom vopred oznamenej navstevy oznamenie o navsteve, ktoré obsahuje:
a) meno, priezvisko, funkciu, datum a ¢as navstevy,
b) pocet motorovych vozidiel vratane motorovych vozidiel sprievodu,
C) typy motorovych vozidiel a ich evidenéné Cisla, ak st zname,
d) poziadavku na parkovanie alebo na uvol'nenie parkoviska pred budovou ¢. 151,
e) poziadavku na organizaciu vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel,
f) meno, priezvisko, funkciu a podpis vediceho organiza¢nej zlozky.

(4) Ak nie st zname vSetky tdaje o vopred oznamenej navsteve, alebo tato navsteva je
oznamena jeden den pred planovanym zaciatkom, vediici organizacnej zlozky zasiela udaje elek-
tronicky bezodkladne po ich zisteni.

(5) Udaje o vopred oznamenej naviteve dorutuje ochrannej zmene alebo poriadkovej
sluzbe oddelenie ochrany objektov.

(6) Ustanovenia odsekov 3 az 5 sa vztahuju aj na ¢lenov sprievodu vopred oznamenej
navstevy.

(7) Ostatné navstevy k ministrovi a Statnemu tajomnikovi ministerstva sprevadza zamest-
nanec z oddelenia protokolu odboru protokolu a informacii kancelarie ministra, k nacelnikovi ge-
neralneho $tabu zamestnanec z oddelenia protokolarnej a medialnej podpory kancelarie nacelnika
generalneho $tabu a k vediicemu Sluzobného uradu ministerstva zamestnanec z kancelarie veduce-
ho Sluzobného uradu ministerstva.

(8) Na vstup ostatnych navstev do arealu ministerstva sa primerane vztahuje ¢l. 11.
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Cl 14
Vstup so zbraiiou, S nebezpeénymi latkami a so zvieratmi

(1) Ak d’alej nie je uvedené inak, vstup osoby so strelnou alebo s bodnou zbrarou, paraly-
zujucim prostriedkom alebo s vybusnym predmetom (d’alej len ,,zbran®) sa do arealu ministerstva
nepovoluje.

(2) Osobu vstupujiacu do arealu ministerstva vyzve ochranna zmena na odovzdanie zbra-
ne; ak je osoba drzite’om zbrane, ochranna zmena
a) poziada o predloZenie zbrojného preukazu a skontroluje prislusny druh opravnenia, °)
b) uvedie do knihy uloZenia zbrani
1. vyrobnu znacku zbrane,
2. vyrobné Cislo zbrane,
3. meno a priezvisko drzitel'a zbrane,
4. cislo preukazu totoznosti drzitel'a zbrane,
C) ulozi zbran do tschovného objektu na pracovisku informatora a ischovny objekt uzamkne; kI'a-
¢e od tischovného objektu si ponecha pri sebe,
d) vyda drzitel'ovi zbrane potvrdenie 0 uloZeni zbrane.

(3) Potvrdenie 0 ulozeni zbrane musi obsahovat’:
a) vyrobnu znacku zbrane,
b) vyrobné ¢islo zbrane,
¢) datum a ¢as vydania potvrdenia o0 uloZeni zbrane,
d) podpis vojenského policajta, ktory zbran ulozil.

(4) Poriadkova sluzba posle drzitel'a zbrane na uloZenie zbrane do Kutuzovovych kasar-
ni; ochranna zmena postupuje pri ulozeni zbrane podl'a odsekov 2 a 3.

(5) Ochranna zmena pri vrateni zbrane drzitel'ovi
a) prevezme od neho potvrdenie 0 uloZeni zbrane,
b) vyda mu zbran; prevzatie zbrane potvrdi drzitel’ zbrane v knihe uloZenia zbrani.

(6) Vstup so zbranou sa povol'uje:

a) prislusnikovi Vojenského spravodajstva, vojenskému policajtovi, prislusnikovi Uradu na ochra-
nu ustavnych ¢initelov a diplomatickych misii Ministerstva vnuatra Slovenskej republiky, pri-
slusnikovi Policajného zboru, prislusnikovi utvaru Cestnej straZe ozbrojenych sil Slovenskej
republiky a prislusnikovi utvaru Cestnej straze prezidenta Slovenskej republiky, ktori vstupuji
pri plneni sluZobnych uloh so sluZobnou zbratiou do aredlu ministerstva,

b) zamestnancovi ministerstva a inému zamestnancovi, ktori vstupuja s vojenskou zbranou do
arealu ministerstva na ucely ukazky vojenskych zbrani a vojenskych zbraiiovych systémov.

(7) Vjazd so zbranou vo vojenskom motorovom vozidle sa povoluje
a) 0sobam uvedenym v odseku 6,
b) zamestnancovi ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva a inému zamest-
nancovi z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.

®) § 27 zakona ¢. 190/2003 Z. z. o strelnych zbraniach a strelive a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov.
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(8) Do arealu ministerstva sa nepovoluje
a) vnasat’ nebezpecné biologické, chemické a radioaktivne latky, /)
b) vstup osoby a vjazd s motorovym vozidlom so zvieratom okrem sluzobného psa a psa so Spe-
cidlnym vycvikom. )

Cl. 15
Vydanie a vratenie identifikacnej karty a zmena opravnenia na vstup

(1) Oddelenie ochrany objektov vyda prislusnu identifikaénu kartu na zaklade ziadosti
0 vydanie
a) identifikacnej karty zamestnanca ministerstva,
b) identifika¢nej karty iného zamestnanca,
¢) docasnej identifikacnej karty alebo
d) servisnej identifika¢nej karty.

(2) Oddelenie ochrany objektov vyhotovuje digitalnu fotografiu tvare, potla¢ identifikac-
nej karty a nastavuje opravnenie na vstup, a to v pondelok az vo stvrtok od 9.00 h do 11.30 h a od
13.30 h do 15.00 h. Do¢asna identifika¢na karta neobsahuje digitalnu fotografiu tvare.

(3) Oddelenie ochrany objektov v ziadosti o vydanie identifika¢nej karty uvedie
a) meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory identifikacnti kartu vyhotovil,
b) ¢islo identifika¢nej karty a datum vyhotovenia.

(4) Prevzatie identifikacnej karty sa potvrdzuje podpisom v prislusnej evidencii (od-
sek 13).

(5) Identifika¢na karta zamestnanca ministerstva sa odovzda
a) pri skonceni sluzobného pomeru, $tatnozamestnaneckého pomeru alebo pracovného pomeru,
b) pri premiestneni do inej organizacnej zlozky,
c) ak zo sluzobnych alebo z inych dovodov nevstipi najmenej tri mesiace na pracovisko v areali
ministerstva.

(6) Identifikac¢na karta iného zamestnanca sa odovzda v pripadoch uvedenych v odseku 5
a pri pominuti dovodov, pre ktoré bola vydana.

(7) Docasna identifika¢na karta alebo servisna identifika¢na karta sa odovzda
a) po uplynuti lehoty uvedenej v ziadosti o vydanie doc¢asnej identifikacnej karty alebo servisnej
identifikacnej karty,
b) pri pominuti dovodov, pre ktoré bola docasna identifika¢na karta alebo servisna identifika¢na
karta vydana.

") Napriklad zakon ¢&. 129/1998 Z. z. o zakaze chemickych zbrani a 0 zmene a doplneni niektorych zako-
nov Vv zneni zékona ¢. 21/2007 Z. z., Dohovor o zakaze vyvoja, vyroby a hromadenia zasob bakteriolo-
gickych (biologickych) a toxinovych zbrani a o ich zni¢eni (vyhlaska ministra zahrani¢nych veci ¢. 96/
1975 Zb.).

8) § 25 zakona &. 447/2008 Z. z. o petiaznych prispevkoch na kompenzéciu t'azkého zdravotného postihnu-
tia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.



Ciastka 56 Strana 23

(8) Oddelenie ochrany objektov zrusi opravnenie na vstup
a) ku dnu skoncenia sluzobného pomeru, $tatnozamestnaneckého pomeru alebo pracovného pome-
ru,
b) ku dnu, ktory oznami veduci organizacnej zloZzky (napr. sluzobné alebo iné dévody, pominutie
dovodov, pre ktoré bola identifika¢na karta vydana),
) ku dnu skoncenia platnosti identifikacnej karty,
d) bezodkladne po oznameni straty alebo po odcudzeni identifikacnej karty.

(9) Strata alebo odcudzenie identifikacnej karty sa oznamuje na oddelenie ochrany ob-
jektov. Veduci organizacnej zlozky zasiela ziadost’ o vydanie novej identifika¢nej karty podla od-
seku 1; k ziadosti sa pripaja ¢estné vyhlasenie o strate alebo 0 odcudzeni identifikacnej karty (po-
tvrdenie Policajného zboru 0 odcudzeni, ak bolo odcudzenie oznamené).

(10) Na zmenu opravnenia na vstup sa primerane vztahuje odsek 1.

(11) Identifika¢na karta zamestnancovi ministerstva z organizaénej zlozky Vojenského
spravodajstva a inému zamestnancovi Z organiza¢nej zlozky Vojenského spravodajstva sa vydava
podra prislusného interného predpisu vediceho organizaénej zlozky Vojenského spravodajstva.

(12) Riaditel’ organiza¢ného odboru a veduci organizacnej zlozky Vojenského spravodaj-
stva postupuju pri strate identifika¢nej karty zamestnanca ministerstva z organizacnej zlozky Vo-
jenského spravodajstva podla pisomného dohovoru.

(13) Oddelenie ochrany objektov vedie v pisomnej a elektronickej forme evidenciu

a) identifikaénych kariet vydanych zamestnancom ministerstva okrem zamestnancov ministerstva
z organiza¢nej zlozky Vojenského spravodajstva,

b) identifika¢nych kariet vydanych inym zamestnancom okrem inych zamestnancov z organizac-
nej zlozky Vojenského spravodajstva,

¢) docasnych identifikaénych kariet vydanych cudzim zamestnancom,

d) servisnych identifika¢nych kariet vydanych dodavatel'om sluzieb,

e) PRESS identifikacnych kariet a navstevnych identifikacnych kariet vydanych informatorovi,

f) stratenych identifika¢nych kariet a odcudzenych identifika¢nych kariet uvedenych v pisme-
nach a) az e).

(14) Vedtci organizacnej zlozky zabezpecuje evidenciu identifika¢nych kariet vo svojej
pdOsobnosti.

STVRTA CAST
VJAZD, VYJAZD A PARKOVANIE MOTOROVYCH VOZIDIEL

Cl 16
Vojenské motorové vozidlo

(1) Vodi¢ vojenského motorového vozidla, ktorym je zamestnanec ministerstva, predkla-
da pri vjazde a vyjazde identifika¢nu kartu a jazdny rozkaz.

(2) Vodi¢ vojenského motorového vozidla, ktorym je iny zamestnanec, predklada pri
vjazde a vyjazde
a) identifika¢nt kartu a jazdny rozkaz, alebo
b) sluzobny preukaz alebo iny preukaz totoznosti a jazdny rozkaz.
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(3) Posadka vojenského motorového vozidla uvedeného v odsekoch 1 a 2 predklada pri
vjazde a vyjazde identifikacné karty.

(4) Ak vodic¢ vojenského motorového vozidla nemé identifika¢nt kartu, po kontrole podla
¢l. 4 ods. 5 odstavi na pokyn ochrannej zmeny alebo poriadkovej sluzby vozidlo a vyzdvihne si
navstevnt identifika¢nu kartu (Gl. 11); to sa vzt'ahuje aj na posadku vojenského motorového vozid-
la.

(5) Vodic vojenského motorového vozidla Vojenského spravodajstva predklada pri vjazde
a vyjazde identifika¢nu kartu a parkovaci preukaz alebo sluzobny preukaz s eviden¢nym c¢islom.

(6) Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba nekontroluje
a) posadku vojenského motorového vozidla uvedeného v odseku 5,
b) vodica a posadku vojenského motorového vozidla v sprievode vojenského motorového vozidla
uvedeného v odseku 5.

(7) Vodi¢ vojenského motorového vozidla Vojenskej policie predklada pri vjazde a vy-
jazde sluzobny preukaz s evidenénym ¢islom.

(8) Posadka vojenského motorového vozidla Vojenskej policie predklada pri vjazde a vy-
jazde sluzobné preukazy s evidencnymi ¢islami. Na ¢lena posadky bez sluzobného preukazu s evi-
denénym ¢islom sa pri vstupe do arealu ministerstva vztahuje ¢l. 11.

(9) Vojenské motorové vozidla parkuju:
a) v Kutuzovovych kasarnach pred budovou ¢. 151 alebo na parkovisku, ktoré ur¢i ochranna zme-
na,
b) v Duklianskych kasarnach vedl'a budovy ¢. 65.

(10) Do arealu ministerstva sa povol'uje vjazd vojenského motorového vozidla od 6.00 h
do 18.00 h; po tomto Case sa vjazd a vyjazd povol'uje podl'a jazdného rozkazu. Ustanovenie prvej
vety sa nevztahuje na organiza¢n zlozku Vojenského spravodajstva a na Vojensku policiu.

(11) Navstevnt identifikaénua kartu odoberie ochranna zmena alebo poriadkova sluzba pri
vyjazde z aredlu ministerstva.

(12) Vjazd a vyjazd pohotovostného motorového vozidla staleho operaéného dozorného
ministerstva sa povoluje podl'a jazdného rozkazu. Veduci organizacnej zlozky zasiela ziadost
0 pouzitie pohotovostného motorového vozidla riaditel'ovi organizaéného odboru; tato ziadost’ ob-
sahuje
a) meno, priezvisko a funkciu ziadatel’a,

b) ucel a ciel cesty,
C) miesto, datum a Cas pristavenia pohotovostného motorového vozidla,
d) meno, priezvisko a funkciu veduceho organizacnej zlozKy.

(13) Riaditel’ organizaéného odboru sa vyjadri k povoleniu alebo k nepovoleniu pouzit
pohotovostné motorové vozidlo v Ziadosti uvedenej v odseku 12.

(14) Pouzitie pohotovostného motorového vozidla moze povolit’ aj staly operaény dozor-
ny ministerstva podla prislusnych smernic; o povoleni informuje riaditel'a organiza¢ného odboru.
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(15) Pohotovostné motorové vozidlo sa moze pouzit’ iba na uzemi hlavného mesta Slo-
venskej republiky Bratislavy.

Cl. 17
Sukromné osobné motorové vozidlo

(1) Na vjazd, vyjazd a parkovanie sikromného osobného motorového vozidla (d’alej len
,»,Sukromné vozidlo*) moze byt’ vydany parkovaci preukaz
a) zamestnancovi ministerstva na zaklade ziadosti vediceho organizacnej zlozky,
b) inému zamestnancovi, ktorym je
1. Statutdrny zastupca pravnickej osoby v pdsobnosti ministerstva, na zaklade ziadosti veduice-
ho organizacnej zlozky, ktora plni za ministerstvo tlohu zriad’ovatela alebo zakladatel’a,
2. riaditel’ uradu a riaditel’ zariadenia v pdsobnosti ministerstva, na zéklade ziadosti vedtuceho
organizacnej zlozky, do ktorého pdsobnosti patri,
3. velitel sil, na zdklade ziadosti nac¢elnika kancelarie nacelnika generalneho Stabu,
) zamestnancovi Vojenskej kancelarie prezidenta Slovenskej republiky, na zaklade ziadosti na-
celnika Vojenskej kancelarie prezidenta Slovenskej republiky.

(2) Parkovaci preukaz méze byt vydany pre sikromné vozidlo, ktorého vlastnikom je
zamestnanec ministerstva, iny zamestnanec, rodinny prislu$nik zamestnanca, rodinny prislusnik
iného zamestnanca alebo uvedené osoby maju s lizingovou spolo¢nostou uzatvorenu lizingovu
zmluvu, pri¢om rodinny prislus$nik je manzel, manzelka, vlastné diet’a, diet'a zverené zamestnan-
covi ministerstva alebo inému zamestnancovi do nahradnej starostlivosti na zaklade rozhodnutia
stidu alebo dieta zverené zamestnancovi ministerstva alebo inému zamestnancovi do starostlivosti
pred rozhodnutim sudu o osvojeni, rodi¢ zamestnanca ministerstva alebo iného zamestnanca, suro-
denec zamestnanca ministerstva alebo iného zamestnanca, manzel alebo manzelka strodenca za-
mestnanca ministerstva alebo iného zamestnanca, rodi¢ manzela alebo manzelky, surodenec man-
zela alebo manzelky, prarodi¢ zamestnanca ministerstva alebo iného zamestnanca, prarodi¢ jeho
manzela alebo manzelky, vnuk zamestnanca ministerstva alebo iného zamestnanca a druh alebo
druzka zamestnanca ministerstva alebo iného zamestnanca.

(3) Ziadost o vydanie parkovacieho preukazu sa zasiela riaditel'ovi organizaéného odboru
v pisomnej forme.

(4) Nalezitosti parkovacieho preukazu su uvedené v prilohe ¢. 6 K tymto smerniciam.
Ustanovenie prvej vety sa nevztahuje na parkovaci preukaz zamestnanca ministerstva z organi-
zacnej zlozky Vojenského spravodajstva a iného zamestnanca z organiza¢nej zlozky Vojenského
spravodajstva.

(5) Ak d’alej nie je uvedené inak, ziadost’ podl'a odseku 3 obsahuje:
a) meno, priezvisko, funkciu a telefonne ¢islo zamestnanca ministerstva alebo iného zamestnanca,
b) evidenéné Cislo a typ sikromného vozidla,
c) miesto na parkovanie (Kutuzovove kasarne, Duklianske kasarne alebo areal ministerstva).

(6) Riaditel’ organizaéného odboru sa v ziadosti podl'a odseku 3 vyjadri k povoleniu alebo
k nepovoleniu vydat’ parkovaci preukaz a k miestu na parkovanie.

(7) Parkovaci preukaz vydava oddelenie ochrany objektov; prevzatie parkovacieho pre-
ukazu potvrdi zamestnanec ministerstva alebo iny zamestnanec podpisom. Ustanovenie prvej vety
sa nevztahuje na zamestnanca ministerstva z organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva.
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(8) Obsah ziadosti 0 vydanie parkovacieho preukazu zamestnancovi ministerstva z orga-
niza¢nej zlozky Vojenského spravodajstva a inému zamestnancovi Z organizac¢nej zlozky Vojen-
ského spravodajstva, nalezitosti parkovacieho preukazu a postup pri jeho vydani pisomne uréuje
vedtci organizacnej zlozky Vojenského spravodajstva v sucinnosti s riaditefom organiza¢ného
odboru.

(9) Vzor parkovacieho preukazu zamestnanca podl'a odseku 8 zabezpeCi pre ochrannu
zmenu a poriadkovu sluzbu riaditel’ organizacného odboru.

(10) Zamestnanec ministerstva a iny zamestnanec uvedeny v odseku 1 pism. b) predklada
pri vjazde a vyjazde sukromného vozidla identifika¢nti kartu a parkovaci preukaz.

(11) Osoby prepravované v sukromnom vozidle predkladaji pri vjazde a vyjazde identifi-
ka¢né karty. Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba nekontroluje osoby prepravované v suk-
romnom vozidle, ktoré je v sprievode vojenského motorového vozidla Vojenského spravodajstva.

(12) Ak osoba prepravovana v sikromnom vozidle nema identifika¢nti kartu, ochranna
zZmena alebo poriadkova sluzba ju po kontrole podl'a ¢l. 4 ods. 5 posle k informatorovi, ktory po-
stupuje podrla ¢l. 11.

(13) Zamestnanec ministerstva a iny zamestnanec parkuju na parkovisku ur¢enom v par-
kovacom preukaze; parkovaci preukaz ponechaji za ¢elnym sklom sukromného vozidla v avom
dolnom rohu.

(14) Do arealu ministerstva sa povol'uje vjazd a vyjazd sitkromného vozidla v pracovnych
diioch od 6.00 h do 19.00 h a podl'a ¢l. 5 ods. 10 (vedtci organizaénej zlozky vyda povolenie)
a podrla ¢l. 5 ods. 25.

(15) Ustanovenie odseku 14 sa nevzt'ahuje

a) na vjazd, vyjazd a parkovanie sukromného vozidla zamestnanca ministerstva z organizac¢ne;j
zlozky Vojenského spravodajstva,

b) na vjazd, vyjazd a parkovanie sikromného vozidla, ktoré je v sprievode vojenského motorové-
ho vozidla VVojenského spravodajstva,

€) na vjazd, vyjazd a parkovanie sikromného vozidla zamestnanca ministerstva, ktory bol povo-
lany na pracovisko a je zaradeny do pohotovostnej Casti krizového $tabu ministerstva alebo do
pohotovostnej Casti opera¢ného centra generalneho $tabu, v ¢ase plnenia uloh v uvedenej poho-
tovostnej Casti.

(16) Sukromné vozidlo uvedené v odseku 15 pism. b) parkuje na parkovisku Vojenského
spravodajstva; evidenciu takychto vozidiel vedie prislusna organiza¢na zlozka Vojenského spra-
vodajstva.

Cl 18
Osobné motorové vozidlo statneho podniku a akciovej spolo¢nosti

(1) Vodicovi osobného motorového vozidla Statneho podniku v posobnosti ministerstva
a vodi¢ovi osobného motorového vozidla akciovej spolo¢nosti v posobnosti ministerstva sa parko-
vaci preukaz moze vydat’ na zéklade Ziadosti.
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(2) Ziadost’ uvedent v odseku 1 zasiela veduci organizagnej zlozky, ktora plni za minis-
terstvo ulohu zakladatel’a voc¢i Statnemu podniku alebo akciovej spolocnosti, riaditel'ovi organi-
zacného odboru v pisomnej forme.

(3) Na ziadost’ uvedent v odseku 1 sa primerane vztahuje ¢1. 17 ods. 5 a 6.

(4) Parkovaci preukaz vydava oddelenie ochrany objektov; prevzatie parkovacieho pre-
ukazu potvrdi vodi¢ podpisom.

(5) Vodic¢ uvedeny v odseku 1 predklada pri vjazde a vyjazde identifika¢nt kartu a parko-
vaci preukaz; ak ju vodi¢ nema, ochranna zmena alebo poriadkova sluzba ho usmerni, aby si vy-
zdvihol navstevnu identifikacnu kartu (€l. 11) po kontrole podl'a ¢l. 4 ods. 5.

(6) Osoba prepravovana vo vozidle uvedenom v odseku 1 predklada pri vjazde a vyjazde
identifikacntl kartu; ak prepravovana osoba nema identifika¢nu kartu, ochranna zmena alebo po-
riadkova sluzba ju usmerni, aby si vyzdvihla navstevnt identifika¢na kartu (¢l. 11) po kontrole
podla ¢l. 4 ods. 5.

(7) Vodic¢ uvedeny v odseku 1 parkuje na parkovisku ur¢enom v parkovacom preukaze;
parkovaci preukaz ponecha za ¢elnym sklom osobného motorového vozidla v 'avom dolnom rohu.

(8) Do arealu ministerstva sa povol'uje vjazd a vyjazd osobného motorového vozidla stat-
neho podniku a akciovej spolo¢nosti od 6.00 h do 18.00 h.

CL.19
Osobné motorové vozidlo navstevnika

(1) Do arealu ministerstva sa umoziuje Vjazd, vyjazd a parkovanie osobného motorového
vozidla navStevnika
a) k ministrovi,
b) k statnemu tajomnikovi ministerstva,
¢) k vedicemu Sluzobného tradu ministerstva,
d) k nacelnikovi generalneho §tabu a k jeho zastupcovi,
e) ku generalnemu riaditel'ovi sekcie.

(2) Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba
a) usmeriuje navstevnika na odstavenie osobného motorového vozidla v Kutuzovovych kasarnach
na parkovisku vedl'a budovy €. 7 alebo v Duklianskych kasarnach vedl'a budovy €. 65,
b) posle navstevnika a prepravované osoby k informatorovi.

(3) Na postup informatora sa primerane vztahuje ¢l. 11.

(4) Informator
a) vyda navstevnikovi, ktorym je vodi¢, navstevnu identifikac¢nu kartu a jednorazové povolenie na
vjazd a parkovanie osobného motorového vozidla, oznami mu, kde je parkovisko (v Kutuzovo-
vych kasariach spravidla parkovisko pred budovou ¢. 151, v Duklianskych kasariach parko-
visko vedl'a budovy €. 65) a sposob umiestnenia tohto povolenia v osobnom motorovom vozid-
le (za ¢elnym sklom v 'avom dolnom rohu),
b) vyda navstevnikom, ktorymi st prepravované osoby, navstevné identifika¢né karty.
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(5) Ochranna zmena povoluje vjazd osobného motorového vozidla navstevnika s nav-
Stevnou identifika¢nou kartou a S jednorazovym povolenim na vjazd a parkovanie po prehliadke
jeho vozidla.

(6) Poriadkova sluzba povol'uje vjazd osobného motorového vozidla navstevnika s néav-
Stevnou identifika¢nou kartou a S jednorazovym povolenim na vjazd a parkovanie.

(7) Nalezitosti jednorazového povolenia na vjazd a parkovanie si uvedené v prilohe ¢. 7
k tymto smerniciam.

(8) Navstevnu identifikaéni kartu a jednorazové povolenie na parkovanie odoberie
ochranna zmena alebo poriadkova sluzba pri vyjazde osobného motorového vozidla navstevnika.

(9) Ochranna zmena umoznuje vjazd do Kutuzovovych kasarni a pred polikliniku minis-
terstva telesne postihnutej osobe v osobnom motorovom vozidle, ktoré sluzi na jeho prepravu;
vjazd tejto osobe povol'uje staly operacny dozorny ministerstva.

(10) Na vjazd osobného motorového vozidla navstevnika k osobam uvedenym v odseku 1
pism. a) az d) do Kutuzovovych kasarni, o ktorom zaslal riaditel’ organizacného odboru ochrannej
zmene meno a priezvisko navstevnika, typ jeho osobného motorového vozidla s evidenénym ¢&is-
lom, sa odseky 2 az 8 nevztahuji. Ochranna zmena povoli vjazd a parkovanie tomuto navstev-
nikovi po kontrole totoznosti, typu a evidencného ¢isla osobného motorového vozidla a ozna-
mi tieto udaje informatorovi.

(11) Informator zaregistruje navstevnika uvedeného v odseku 10 v prislusnom informac-
nom systéme.

(12) Do arealu ministerstva sa povol'uje vjazd a vyjazd osobného motorového vozidla
navstevnika od 7.00 h do 17.00 h.

Cl1. 20
Osobné motorové vozidlo uc¢astnika pracovného rokovania alebo spolocenskej akcie

(1) Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba
a) zisti ucel vjazdu osobného motorového vozidla ucastnika pracovného rokovania alebo spolo-
¢enskej akcie,
b) overi totoznost’ Gi¢astnika pracovného rokovania alebo spolocenskej akcie podl'a ziadosti (¢I. 12
ods. 6).

(2) Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba povoli vjazd v ¢ase podla ¢l. 12 ods. 3, pri-
¢om informator navstevn identifikacnt kartu a jednorazové povolenie na vjazd a parkovanie ne-
vyda.
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ClL 21
Motorové vozidlo elektronického média

(1) Do Kutuzovovych kasarni sa umoznuje vjazd motorového vozidla elektronického mé-
dia s prenosovou technikou, ktoré sa zicastiiuje na medidlnom podujati; zoznam tychto vozidiel
zasiela veduci medialneho oddelenia riaditel'ovi organizaéného odboru spravidla tri dni pred za-
¢iatkom medialneho podujatia spolu so zoznamom akreditovanych novinarov (¢l. 10 ods. 3); pri
organizovani medidlneho podujatia v ¢ase kratSom ako tri dni pred jeho zaCiatkom tieto udaje za-
siela bezodkladne po ich zisteni.

(2) Zoznam uvedeny v odseku 1 dorucuje ochrannej zmene oddelenie ochrany objektov.

(3) Ochranna zmena
a) porovna udaje o motorovom vozidle s adajmi v zozname podl'a odseku 2; ak je vozidlo uvedené
V zozname, povoli mu vjazd na parkovisko vedl'a budovy ¢. 7,
b) posle vodi¢a a prepravované osoby k informatorovi.

(4) Informator vyda vodiCovi a prepravovanym osobam PRESS identifikaéné karty, pri-
¢om postupuje primerane podl'a ¢l. 10. Vodi¢ovi vyda aj jednorazové povolenie na parkovanie.

(5) Ak motorové vozidlo elektronického média nie je uvedené v zozname (odsek 1),
ochranna zmena usmerni vodi¢a na odstavenie vozidla na parkovisku vedl'a budovy €. 7 a posle ho
k informatorovi. Informator postupuje primerane podl'a ¢l. 10 ods. 5 a 14.

(6) Vjazd vodi¢ovi motorového vozidla elektronického média s PRESS identifikacnou
kartou a s jednorazovym povolenim na parkovanie povol'uje ochranna zmena v sprievode zamest-
nanca z medialneho oddelenia.

(7) Motorové vozidlo elektronického média parkuje na mieste, ktoré uréuje zamestnanec
z medialneho oddelenia.

(8) PRESS identifika¢nt kartu a jednorazové povolenie na parkovanie odoberie ochranna
zmena pri vyjazde motorového vozidla elektronického média.

(9) Informator, oddelenie ochrany objektov, poriadkova sluzba, staly operaény dozorny
ministerstva, vedici medialneho oddelenia a zamestnanec z medialneho oddelenia postupuju pri
vjazde motorového vozidla elektronického média s prenosovou technikou, ktoré sa zucastiiuje na
medialnom podujati, do Duklianskych kasarni primerane podl'a odsekov 1 az 8.

(10) Veduci medialneho oddelenia oznamuje riaditelovi komunika¢ného a tlacového od-
boru kancelarie ministra — poradcovi ministra povolenie vjazdu motorového vozidla elektronické-
ho média, ktoré nie je uvedené v zozname (odsek 1).

Cl. 22
Motorové vozidlo dodavatela sluzby

(1) Dodavatelovi sluzby, ktorému sa vyda servisna identifikacna karta, sa moze vydat
parkovaci preukaz.
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(2) Dodavatel'ovi sluzby, ktory je uvedeny vV zozname dodavatel'ov sluzieb, sa parkovaci
preukaz nevydava.

(3) Dodéavatel'ovi sluzby, ktory je uvedeny v zozname dodavatel'ov sluzieb, sa mdze po-
volit’ vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel, ktoré su uvedené v tomto zozname.

(4) Parkovaci preukaz sa vydava a vjazd motorovych vozidiel dodavatela sluzby uvede-
ného v odseku 1 sa povol'uje na zaklade Ziadosti vediuceho organizacnej zlozky, ktory uzatvoril
prislusnt zmluvu alebo sluzbu obstarava. Ziadost’ sa zasiela riaditel'ovi organiza¢ného odboru.

(5) Na ziadost’ podl'a odseku 4 sa primerane vztahuje ¢l. 8 ods. 7 a 19.

(6) Parkovaci preukaz vydava oddelenie ochrany objektov; prevzatie parkovacieho pre-
ukazu potvrdi dodavatel” sluzby podpisom.

(7) Ochranna zmena alebo poriadkova sluzba pri vjazde a vyjazde motorového vozidla
dodavatel’a sluzby
a) skontroluje servisnu identifika¢nu kartu a parkovaci preukaz, alebo
b) skontroluje totoznost’ dodavatel’a sluzby, porovna jeho osobné tidaje a udaje 0 motorovom vo-
zidle dodavatel’a sluzby s udajmi v zozname dodavatelov sluzieb,
c) skontroluje servisné identifika¢né karty osob prepravovanych v motorovom vozidle dodavatel'a
sluzby.

(8) Ak sa pri kontrole uvedenej v odseku 7 zistia nezrovnalosti, ochranna zmena alebo po-
riadkova sluzba neumozni vjazd dodavatela sluzby a 0 nezrovnalosti informuje staleho operacné-
ho dozorného ministerstva.

(9) Vjazd dodavatela sluzby a parkovanie motorového vozidla dodavatela sluzby sa po-
vol'uje od 4.00 h do 18.00 h; ak je nevyhnutné dodat’ sluzbu v inom ¢ase, vjazd povol'uje staly
opera¢ny dozorny ministerstva.

(10) Po vjazde a pocas poskytnutia sluzby v inom ¢ase, ako je uvedeny v odseku 9 musi
motorové vozidlo dodavatel'a sluzby monitorovat’
a) ochranna zmena v Kutuzovovych kasarnach,
b) staly operacny dozorny ministerstva v Duklianskych kasarnach.

(11) Podmienky monitorovania podl'a odseku 10 sa uréuju v dokumentacii ochrannej
zmeny, poriadkovej sluzby a staleho operacného dozorného ministerstva.

(12) Dodavatel sluzby
a) s parkovacim preukazom moéze parkovat v areali ministerstva iba pocas dodania sluzby na
mieste podl'a parkovacieho preukazu,
b) ktory ma povoleny vjazd, vyjazd a parkovanie motorového vozidla, parkuje iba pocas dodania
sluzby na mieste podl’a zoznamu dodavatel'ov sluzieb.
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Cl1. 23
Parkovaci preukaz

(1) O vydani parkovacieho preukazu zamestnancovi ministerstva a 0 jeho odobrati rozho-
duje veduci organizacnej zlozky. Pocet parkovacich preukazov pre organiza¢nt zlozku urcuje ria-
ditel’ organiza¢ného odboru.

(2) Oddelenie ochrany objektov skontroluje udaje o vlastnictve sukromného vozidla
v osvedceni o evidencii, ktoré predlozi zamestnanec ministerstva alebo iny zamestnanec uvedeny
v ¢L. 17 ods. 1 pism. b), pred vydanim parkovacieho preukazu a v ziadosti o vydanie parkovacieho
preukazu (¢l. 17 ods. 3) uvedie
a) meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory vyhotovil parkovaci preukaz,
b) ¢islo parkovacieho preukazu a datum vyhotovenia,
¢) parkovisko (v Kutuzovovych kasarnach, v Duklianskych kasarnach alebo v Kutuzovovych ka-

sariach a v Duklianskych kasérnach).

(3) Parkovaci preukaz vydava oddelenie ochrany objektov v pondelok a v stredu od
13.30 h do 15.00 h.

(4) Prevzatie parkovacieho preukazu sa potvrdzuje podpisom v prislusnej evidencii (od-
sek 16). Ustanovenie prvej vety sa nevzt'ahuje na organiza¢nu zlozku Vojenského spravodajstva.

(5) Zamestnancovi ministerstva sa méze vydat’ aj parkovaci preukaz na parkovanie dvoch
osobnych motorovych vozidiel; v areali ministerstva méze zamestnanec ministerstva parkovat’ iba
s jednym osobnym motorovym vozidlom. Na parkovacom preukaze sa m6zu uviest’ az dvaja za-
mestnanci ministerstva.

(6) Oddelenie ochrany objektov zmeni v parkovacom preukaze evidenéné ¢islo motoro-
vého vozidla a v evidencii podl'a odseku 16 zmeni eviden¢né ¢islo motorového vozidla alebo jeho
typ na zaklade oznamenia veduceho organizaénej zlozky.

(7) Zamestnanec ministerstva odovzda parkovaci preukaz na oddelenie ochrany objektov
a) pri skonceni sluzobného pomeru, §tatnozamestnaneckého pomeru alebo pracovného pomeru,
b) pri premiestneni do inej organizacnej zlozky,
¢) ak zo sluzobnych alebo inych dévodov nebude najmenej tri mesiace parkovat’ v areali minister-
stva.

(8) Iny zamestnanec uvedeny v ¢l. 17 ods. 1 pism. b) a ¢) odovzda parkovaci preukaz na
oddelenie ochrany objektov
a) pri skonéeni sluzobného pomeru, §tatnozamestnaneckého pomeru alebo pracovného pomeru,
b) pri premiestneni do inej organizacnej zlozky,
c) ak zo sluzobnych alebo inych dovodov nebude najmenej Sest’ mesiacov parkovat’ v areali minis-
terstva.

(9) Ustanovenia odsekov 7 a 8 sa nevztahuju na zamestnanca ministerstva z organizac¢nej
zlozky Vojenského spravodajstva a na iného zamestnanca z organizacnej zlozky Vojenského spra-
vodajstva.
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(10) Dodavatel sluzby odovzda parkovaci preukaz na oddelenie ochrany objektov, ak
a) skonc¢i lehota jeho platnosti,
b) prestane byt dodavatel'om sluzby.

(11) Vodi¢ osobného motorového vozidla Statneho podniku v pdsobnosti ministerstva
a vodi¢ osobného motorového vozidla akciovej spolo¢nosti v pdsobnosti ministerstva odovzdaja
parkovacie preukazy na oddelenie ochrany objektov, ak skonci lehota ich platnosti.

(12) Strata alebo odcudzenie parkovacieho preukazu sa oznamuje na oddelenie ochrany
objektov. Veduci organizacnej zlozky zasiela ziadost’ o vydanie nového parkovacieho preukazu;
k ziadosti sa pripaja Cestné vyhlasenie o strate alebo 0 odcudzeni parkovacieho preukazu (potvrde-
nie Policajného zboru 0 odcudzeni, ak bolo oznamené).

(13) Oddelenie ochrany objektov oznamuje udaje o stratenom parkovacom preukaze
a 0 odcudzenom parkovacom preukaze ochrannej zmene alebo poriadkovej sluzbe, ktora uvedie
tieto tdaje do dokumentacie na kontrolu vjazdu motorovych vozidiel do aredlu ministerstva.

(14) Inému zamestnancovi, ktory odchadza na zahrani¢nt sluzobnu (pracovnu) cestu, sa
moze povolit parkovanie v Duklianskych kasarnach na zaklade ziadosti vediceho organizacnej
zlozky schvalenej riaditelom organizacného odboru; tato ziadost’ obsahuje
a) meno, priezvisko a funkciu iného zamestnanca,

b) ¢islo sluzobného preukazu alebo iného preukazu totoznosti,
¢) evidencné Cislo a typ motorového vozidla,
d) lehotu na parkovanie.

(15) Povolenie na parkovanie inému zamestnancovi uvedenému v odseku 14 oznamuje
poriadkovej sluzbe oddelenie ochrany objektov.

(16) Oddelenie ochrany objektov vedie v pisomnej a elektronickej forme evidenciu

a) parkovacich preukazov vydanych zamestnancom ministerstva okrem zamestnancov minister-
stva z organizacénej zlozky Vojenského spravodajstva,

b) parkovacich preukazov vydanych inym zamestnancom okrem inych zamestnancov z organizac-
nej zlozky Vojenského spravodajstva,

c) parkovacich preukazov vydanych dodavatel'om sluzieb,

d) povoleni na parkovanie (odsek 14),

e) stratenych parkovacich preukazov a odcudzenych parkovacich preukazov.

(17) Veduci organizacnej zlozky vedie VO Svojej posobnosti evidenciu parkovacich pre-
ukazov.

Cl. 24
Kontrola parkovania motorovych vozidiel

(1) Parkovanie motorovych vozidiel v aredli ministerstva kontroluje oddelenie ochrany
objektov v sucinnosti s Vojenskou policiou.

(2) Nedostatky zistené pri kontrole podl'a odseku 1 oznamuje riaditel’ organiza¢ného od-
boru vedicemu organizac¢nej zlozky, ktory zabezpeci ich odstranenie.
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PIATA CAST
UKLADANIE A VYDAJ KELUCOV A ICH DUPLIKATOV

Cl. 25
KPice od hlavnych vstupov do budov a ich duplikaty

(1) KIuce od hlavnych vstupov do budov €. 5, 6, 8, 9 a 151 v Kutuzovovych kasarnach
uklada ochranna zmena na svojom pracovisku v budove ¢. 7.

(2) KTI'uce od hlavnych vstupov
a) do ostatnych budov vratane vstupov do skladov v Kutuzovovych kasarnach sa ukladaju
u ochrannej zmeny v budove ¢. 7,
b) do budov v Duklianskych kasarnach vratane vstupov do skladov sa ukladaju u poriadkovej
sluzby v budove ¢. 65.

(3) KT'uce podl'a odsekov 1 a 2 sa ukladaji v zapecatenom bezpecnostnom uzavere.

(4) Bezpecnostny uzaver s kI'a¢mi podl'a odseku 1 sa oznacuje ¢islom prislusnej budovy.
Bezpecnostny uzaver s kl'a¢mi podl'a odseku 2 sa oznacuje ¢islom budovy (Cislom skladu) a stit-
kom, na ktorom je ndzov organiza¢nej zloZky a mena a priezviskd zamestnancov ministerstva,
ktori su opravneni vyzdvihnut' bezpe¢nostny uzaver (d’alej len ,,opravnena osoba‘).

(5) Ochranna zmena a poriadkova sluzba ukladaju bezpe¢nostné uzavery v tschovnych
objektoch.

(6) Bezpecnostny uzaver vyda ochranna zmena alebo poriadkova sluzba opravnenej 0s0-
be, ktora podpisom potvrdi jeho prevzatie a odovzdanie.

(7) Bezpecnostny uzaver od budov podla odseku 1 ochranna zmena nevydava; tieto bu-
dovy odomkyna a uzamyka ochranna zmena.

(8) Duplikaty kI"acov od hlavnych vstupov do budov vratane vstupov do skladov st ulo-
Zené u staleho operaéného dozorného ministerstva.

(9) Pouzitie duplikatov kl'a¢ov podl'a odseku 8 povol'uje staly operaény dozorny minister-
stva a tito skuto¢nost’ uvedie v knihe prevzatia a odovzdania sluZby.

(10) Ustanovenia odsekov 1 az 9 sa nevztahuji na organiza¢nu zlozku Vojenského spra-
vodajstva, Utvar Vojenskej policie Bratislava, Posadkové velitel'stvo Bratislava a na tatvar Cestnej
straze prezidenta Slovenskej republiky.

C1.26
Kluce od vstupov k hlavnym uzaverom vody, elektriny a plynu

(1) KIaice od vstupov k hlavnym uzdverom vody, plynu, elektrickych a slabopradovych
rozvodov, vytahovej Sachty a od vstupov na strechy budov st ulozené u stélej sluzby Posadkovej
spravy budov Bratislava.
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(2) Duplikaty kI'ai¢ov od vstupov k hlavnym uzaverom vody, elektriny a plynu v Kutuzo-
vovych kasariiach ukladd Posadkova sprava budov Bratislava u staleho operacného dozorného
ministerstva a v Duklianskych kasariiach u poriadkovej sluzby v budove €. 65.

(3) Pouzitie duplikatov klI'icov od vstupov k hlavnym uzaverom vody, elektriny a plynu
povol'uje staly opera¢ny dozorny ministerstva a tato skuto¢nost’ uvedie v knihe prevzatia a odo-
vzdania sluzby.

(4) Ustanovenia odsekov 1 az 3 sa nevzt'ahuju na organiza¢nu zlozku Vojenského spravo-
dajstva.

Cl. 27
KPuace od kancelarii

(1) Zamestnanci ministerstva ukladaju kl'i¢e od kancelarii v uzamknutych skrinkach, kto-
ré st umiestnené
a) vo vstupnej hale budovy ¢. 151 v Kutuzovovych kasarnach,
b) na podlaZiach jednotlivych budov
1. v ostatnych budovach v Kutuzovovych kasariiach,
2. v Duklianskych kasariiach.

(2) Duplikaty kIi¢ov od kanceldrii
a) v budove ¢. 151 v Kutuzovovych kasarnach sa ukladaju v uzamknutej a zapecatenej skrinke
na pracovisku staleho opera¢ného dozorného ministerstva v budove ¢. 151,
b) v ostatnych budovach v Kutuzovovych kasarfiach sa ukladaju v uzamknutych a zapecatenych
skrinkach umiestnenych na podlaziach jednotlivych budov,
) v budovach v Duklianskych kasarnach v uzamknutych a zapecatenych skrinkach umiestnenych
na podlaZiach jednotlivych budov.

(3) Duplikaty kl'icov od skriniek uvedenych v odseku 2 pism. b) sa ukladaji u staleho
opera¢ného dozorné¢ho ministerstva a od skriniek uvedenych v odseku 2 pism. c) sa ukladaju
u poriadkovej sluzby.

(4) Na pouzitie duplikatov klI'i¢ov od kancelarii sa primerane vztahuje ¢l. 25 ods. 9.

(5) KI'ice od auly €. 1 az 3 v budove ¢. 151 v Kutuzovovych kasarnach uklada staly ope-
ra¢ny dozorny ministerstva.

(6) Za ulozenie kI'icov a ich duplikatov zodpoveda veduci organizacnej zlozky.

SIESTA CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

C1.28
Spolo¢né ustanovenie

Zamestnanec ministerstva, iny zamestnanec, cudzi zamestnanec, dodavatel’ sluzby, novi-
nar a navstevnik nosi v aredli ministerstva prislusnu identifika¢nt kartu umiestnent na viditel’'nom
mieste svojho odevu spravidla v Tavej Casti hrudnika; cudziemu zamestnancovi a dodavatel'ovi
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sluzby oznami tento sposob nosenia identifikacnej karty pri jej vydani zamestnanec z oddelenia
ochrany objektov, novinarovi a navstevnikovi oznami tento sposob nosenia identifika¢nej karty pri
jej vydani informétor.

C1. 29
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuju sa smernice Ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢. 59/2009 o vstupe osob
do arealu Ministerstva obrany Slovenskej republiky.

€130
Ucé¢innost’

Tieto smernice nadobudnu u¢innost’ 1. oktobra 2011.

Lubomir GALKO,v.r.
minister obrany
Slovenskej republiky

C. 00d-20-49/2011
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Priloha ¢. 1
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 56/2011

IDENTIFIKACNA KARTA

L%‘ MINISTERSTVO OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

=,
(.“\.

4

Meno

- Digitalna

. fotografia PRIEZVISKO

evidenéné Eislo

organizaéna zlozka

Priloha ¢. 2
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 56/2011

DOCASNA IDENTIFIKACNA KARTA

LF;I MINISTERSTVO OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

LS
(y“\-

N

DOCASNA KARTA

EVIDENCNE CISLO
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Priloha ¢. 3
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 56/2011

SERVISNA IDENTIFIKACNA KARTA

{45 MINISTERSTVO OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY
i J

SERVIS

. Digitalna o EVIDENCNE CiSLO
fotografia :

Meno

PRIEZVISKO

Priloha ¢. 4
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 56/2011

PRESS IDENTIFIKACNA KARTA

.| MINISTERSTVO OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

PRESS

EVIDENCNE CiSLO
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Priloha ¢. 5
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 56/2011

NAVSTEVNA IDENTIFIKACNA KARTA

L7 MINISTERSTVO OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

AL

NAVSTEVA

EVIDENCNE CisSLO

NAZOV KASARNI
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Priloha ¢. 6

k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 56/2011

PARKOVACI PREUKAZ
KUTUZOVOVE KASARNE DUKLIANSKE KASARNE
MINISTERSTVO OBRANY MINISTERSTVO OBRANY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY SLOVENSKEJ REPUBLIKY
PARKOVACI PARKOVACI
PREUKAZ PREUKAZ

OZNACENIE PARKOVISKA

EVIDENCNE CISLO
MOTOROVEHO VOZIDLA

OZNACENIE PARKOVISKA

EVIDEN¢NE CiSLO
MOTOROVEHO VOZIDLA

POUCENIE

1. Vodi¢ motorového vozidla sa pri
vjazde do arealu ministerstva
preukazuje ochrannej zmene
tymto preukazom.

. Na parkovisku polozi tento
preukaz za ¢elné sklo motorového
vozidla do 'avého dolného rohu.

vojenska hodnost’
meno a priezvisko
organizacna zlozka

N

datum vydania

peciatka
podpis veduceho oddelenia ochrany
objektov

POUCENIE

1. Vodi¢ motorového vozidla sa pri
vjazde do arealu ministerstva
preukazuje poriadkovej sluzbe
tymto preukazom.

Na parkovisku poloZi tento
preukaz za ¢elné sklo motorového
vozidla do l'avého dolného rohu.

vojenska hodnost’
meno a priezvisko
organizac¢na zlozka

no

datum vydania

peciatka
podpis veduceho oddelenia ochrany
objektov
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PARKOVACI PREUKAZ

KUTUZOVOVE KASARNE A DUKLIANSKE KASARNE

MINISTERSTVO OBRANY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

PARKOVACI
PREUKAZ

EVIDENCNE CISLO

KK+DK

OZNACENIE PARKOVISKA

EVIDENCNE CiSLO
MOTOROVEHO VOZIDLA

POUCENIE

1. Vodi¢ motorového vozidla sa pri
vjazde do arealu ministerstva
preukazuje ochrannej zmene
(poriadkovej sluzbe) tymto
preukazom.

2. Na parkovisku polozi tento
preukaz za ¢elné sklo motorového
vozidla do 'avého dolného rohu.

vojenska hodnost’
meno a priezvisko
organizac¢na zlozka

datum vydania
peciatka

podpis veduceho oddelenia ochrany
objektov
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Priloha ¢. 7
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 56/2011

JEDNORAZOVE POVOLENIE NA VJAZD
A PARKOVANIE MOTOROVEHO VOZIDLA

MINISTERSTVO OBRANY POUCENIE

SLOVENSKEJ REPUBLIKY 1. Pri vjazde do aredlu ministerstva

sa vodi¢ motorového vozidla

preukazuje ochrannej zmene

(poriadkovej sluzbe) tymto

povolenim.

EVIDENCNE CISLO 2. Na parkovisku polozi povolenie za
¢elné sklo motorového vozidla do
Pavého dolného rohu.

3. Povolenie na vjazd a parkovanie

JEDNORAZOVE motorového vozidla odovzda pri
vyjazde z arealu ministerstva
POVOLENIE ochrannej zmene (poriadkovej
NA VJAZD sluzbe).
A PAR KOVA’\N IE
MOTOROVEHO

VOZIDLA




